UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

PHUONG BINH DUONG Poc lap - Tw do - Hanh phuic
TRUONG THCS PHU MY
QUYET PINH

Vé viée ban hanh Quy ché lam viéc ciia trwong THCS Phi My
Nam hoc 2025 - 2026

HIEU TRUONG TRUONG THCS PHU MY

Can cir nhiéem vu va quyén han cua Hiéu truong quy dinh tqi Piéu l¢ T ruong
trung hoc co s6, truong trung hoc phé théng va truong phé théng cé nhiéu cap hoc,
ban hanh kém theo Théng tw s6 32/2020/TT-BGDPT ngay 15/6/2020 ciia Bé trucng
Bo Giao duc va Pao tao;

Can cir Nghi dinh 04/2015/NP-CP ngay 09/01/2015 ciia Chinh phii quy dinh vé
thuc hién dan chu trong hoat dong cua co quan hanh chinh nha nuwoc va don vi sy
nghiép cong lap,

Can cir Thong tw 11/2020/TT-BGDBT ngay 19/5/2020 cua Bo Giao duc va Pao
tao hwéng dan thuc hién dan chii trong co sé gido duc cong ldp;

Can cir tinh hinh thiee té ciia nha trieong.

QUYET PINH:

Pi¢u 1. Ban hanh kém theo quyét dinh nay Quy ché lam viéc nim hoc 2025-
2026 cua can bo quan 1y, giao vién, nhan vién truong THCS Phu My.
Piéu 2. Tat ca can bd quan ly, gido vién, nhan vién truong THCS Phi My chiu
trach nhiém thi hanh quyét dinh nay.
Quyét dinh c6 hiéu luc ké tir ngay ky./.
HIEU TRUONG

Noi nhin:

- Phong VH-XH (b/c);

- Nhu Biéu 2 (t/h);

- Luu: VT.
Pham Thi Bich Thiy
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QUY CHE LAM VIEC CUA NHA TRUONG
NAM HOC 2025-2026
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 230/0P-THCSPM, ngay 0 2 thang 12 ndm 2025 ciia Hiéu
truong Truong THCS Phi My)

Chuong |
‘ ‘ NHUNG QUY PINH CHUNG

DPieu 1. Pham vi diéu chinh va doi twong 4p dung
Vin ban nay quy dinh viéc thyc hién nguyén tic lam viéc cua truong THCS Phi My.
Déi tuong ap dung gdm tit ca can bd quan li, gido vién, nhan vién truong THCS Phu My.
Piéu 2. Muc dich
Cu thé hoa Diéu 1é nha truong, cac quy dinh vé trach nhiém, quyén han, chirc ning cta lanh
dao nha truong, cac bo phan chuyén mon, ctia mdi can b, gido vién, nhan vién trong truong
theo quy dinh cua phap luat.
Quy dinh mbi quan hé cong tac giita nha trudng véi cac cap lanh dao, gilta Hiéu trudng voi
Hoi dong truong, cac to chire doan thé, xa hoi trong trudng.

Chuong 11
QUY PINH NHIEM VU CU THE THEO VI TRI VIEC LAM TRUONG THCS

Piéu 3. Hiéu truong

1. Nhiém vu

- Xay dyng, to chirc bd may nha trudng theo quy dinh tai Diéu 9 Piéu 1é truong hoc; bd nhiém
t6 trudng, to pho; t6 chirc thanh 1ap hoi dong trudng theo quy dinh tai diém d, diém e khoan
1 biéu 10 Piéu 1& truong hoc;

- T6 chirc Xay dung chién lugc, tAm nhin, muc tiéu, quy hoach phét trién nha truong; quy ché
t6 chirc va hoat dong ctia nha truong; ké hoach gido duc hang nim ciia nha truong dé trinh
hoi dong truong phé duyét va td chirc thuc hién;

- Thue hién cac quyét dinh hodc két luan cua hoi dong truong vé nhitng ndi dung duge quy
dinh tai diém ¢ khoan 1 Piéu 10 Piéu 1¢ trudong hoc. Trudng hop hiéu truéng khong nhat tri
v6i quyét dinh cta hoi dong truong can xin y kién co quan quan ly giao duc cap trén truc tiép
ctia nha truong. Trong thoi gian cho ¥ kién cua co quan quan 1y gido duc cép trén truc tiép,
hiéu trudng van phai thuc hién theo quyét dinh cia hoi dong trudng ddi véi cac van dé khdng
trai voi quy dinh ctia phap luét hién hanh va Diéu 1& truong hoc;

- B40 c40, danh gié két qua thuc hién ké hoach giéo duc cua nha trudng va cac quyét dinh cua
hoi dong truong trude hoi dong trudng va cic cap co thim quyén;

- Thuc hién tuyén dung, quan ly gi4o vién, nhan vién; ky hop dong lao dong, tiép nhan, diéu
dong giao vién, nhan vién; quan 1y chuyén mén; phan coéng cong tac, kiém tra, danh gia xép
loai gido vién, nhan vién; thuc hién cong tac khen thudng, ky luat dbi véi giéo vién, nhan vién
theo quy dinh cua phap luat;
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- Quan ly hoc sinh va cac hoat dong cta hoc sinh do nha trudng td chirc; xét duyét két qua
danh gia, xép loai hoc sinh, ky xdc nhan hoc ba, ky xac nhan giéy chiing nhan Tt nghiép
THCS tam thdi va quyét dinh khen thudng, ky luat hoc sinh;

- Quan ly tai chinh va tai san ctia nha truong;

- Thyc hién c&c ché do chinh séch cua Nha nude ddi véi gido vién, nhan vién, hoc sinh; thuc
hién quy ché dan chu, trach nhiém giai trinh ctia nguoi ding dau co sé gido duc trong to chirc
hoat dong cua nha truong; thuc hién cong tac xa hoi hoa giao duc ctia nha truong;

- Chi dao thyc hién cac phong trao thi dua, cac cudc van dong; thuc hién cong khai ddi vai
nha trudong va xa hoi theo quy dinh cua phép luat;

2. Quyén han:

- Tham gia sinh hoat cting t6 chuy@&n mén; tu hoc, tir bdi dudng dé nang cao ning luc chuyén
mon nghiép vy, ning luc quan 1y; dugc hudng ché d6 phu cap wu dii d6i véi nha gido va céc
chinh sach wu dai theo quy dinh; tham gia day hoc theo quy dinh vé dinh murc gid day déi véi
hi¢u trudng;

- Pugc dao tao nang cao trinh do, bdi dudng chuyén moén, nghiép vu va huéng cac ché do,
chinh sach theo quy dinh cta phap luat.

Piéu 4. Pho Hiéu truéng

1. Thuc hién va chiu trach nhiém truéc Hiéu truong vé nhiém vu duoc Hiéu truong phan
cong;

2. Cung véi Hiéu truong chiu trach nhiém trude cap trén vé phan viéc duoc giao;

3. Thay mit Hiéu truéng diéu hanh hoat dong ctia nha truong khi duoc Hiéu trudng uy quyén.
4. Pho Hiéu truong don vi €0 trach nhiém:

4.1 Chap hanh sy chi dao, phan céng cong tac ciia Hiéu truong;

4.2. Chi dao, kiém tra, don ddc viéc thuc hién cdng viéc trong cac linh vuc, nhiém vu
duoc phan cong phu trach;

4.3. Phan cong cong tac va danh gia két qua thuc hién nhiém vu d6i véi cic bd phan va can
b0, vién chirc dugc phan cong phu trach;

4.4.Ky thay Hi€u truong cac van ban trong linh vue dugc phan cong phu trach va cac van ban
khac theo uy quyén cta Hiéu truong;

4.5.Phéi hop v6i Pho Hiéu truong khéc trong don vi giai quyét cong viée ¢6 lién quan;

4.6. Trudng hop vang mat trong gid 1am viéc thi phai bao céo Hiéu trudng;

4.7. Thuc hién c&c nhiém vu khac do Hiéu trudng giao.

5. Pho Hiéu truong phai bao céo Hiéu trudng nhitng van dé sau:

5.1.Nhiing van dé phap luat chua quy dinh, chua c6 trong chuong trinh, ké hoach cong tac
ctua don vi hodc méi phat sinh, nhay cam, quan trong khac trong qua trinh thyuc hién cac nhiém
vu dugc giao;

5.2. Chuong trinh, ké hoach cong tac va viéc diéu chinh noi dung, thoi han cac cong viée da
dugc xéac dinh trong chuong trinh cong tac ctia don vi thudc linh vuc dugc phan cong phu
trach;

5.3. Nhitng van dé khéac khi Pho hi¢u truéng thay can thiét hodc theo yéu cau cua Hiéu trudng.
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5.4 Cung chiu trach nhiém véi Hi¢u truong vé cac hoat dong cua truong ddi véi cac nhiém
vu dugc phan cong.

Piéu 5. T6 trwéng chuyén mon, Phé Té trwéng chuyén mon
1. Té trwémg chuyén mén
- Thira 1énh Hiéu trudng didu hanh tit ca hoat dong gido duc cua to chuyén mén theo phan
cong.
- Tham muu kip thoi cho Hiéu trudng va cac Phé Hiéu trudng nhitng giai phap nang cao chét
luong gido duc, gidng day mdn hoc.
- Chiju tr4ch nhiém vé chat luvong mén hoc trong pham Vi phy tréach.
- B¢ xuat phan cong chuyén mén, phan cong lao dong cho cac thanh vién trong to v6i Ban
lanh dao.
- Quan ly viéc xay dung va ap dung PPCT cua timg mon trong to, ké hoach giang day cua
gi4o vién trong t6 theo ndm hoc va cac thoi diém theo yéu cau ciia ban linh dao va nganh.
- T6 chtrc thong nhét xay dung dé cuong 6N tap gitta Cac gido vién/1 mén va xay dung Cac b
dé kiém tra, xdy dung ngan hang dé kiém tra, bio cao cac hoat dong chuyén mon theo yéu
cau.
- T6 chtre sinh hoat chuy&n mén theo hudng nghién ciru bai hoc.
- Quan |i, phé duyét thiét ké bai day/giao an cua gido vién bo mon dang quy dinh.
- Xay dung ké hoach nam, hoc ky, thang cua td (trinh Hi€u truong phé duyét, niém yét o vi
tri bang thong bao cua to) va to chic thuc hién bdi dudng chuyén mon, nghiép vu cho cac
thanh vién trong to thong qua cac hoat dong sinh hoat chuyén dé, ngoai khod, du gio, thao
giang, bao c4o giai phap, str dung thiét bi thi nghiém thuc hanh, tng dung CNTT trong giang
day.
- Thyc hién nhiém vy kiém tra toan dién, kiém tra chuyén dé khi Hiéu trudng phan cong.
- Theo d&i ngay cong, gio cong va téng hop hang tudn, hang thang bao cdo véi Hiéu trudng;
phan cong day thay khi gido vién di cong tac hoic nghi phép. Theo ddi thi dua, dé xuat khen
thuong va ky luat gido vién trong t6 (néu co).
- T6 chirc cho to6 chuyén mén sinh hoat hai 1an/thang vao tuan thir hai va tuan thir tu hang
thang (néu c6 noi dung sinh hoat va khdng tring véi cac hoat dong dot xuat ciia nha trudng).
2. Ph6 To trwéng chuyén mon: Piéu hanh hoat dong cta to chuyén mon khi to truong vang
mit va iy quyén. Cung véi to trudng chiu trach nhiém trudc Hiéu trudng vé cac hoat dong
ctia to chuyén mén.
Pi¢u 6: To truwéng/ Pho to trudmg to Vin phong
1. Té trwéng td Vin phong
a) Can ctr ké hoach gi4o duc cua nha truong, Xay dung, giai trinh va quyét dinh ké hoach hoat
dong cua t6 vin phong theo thang, hoc ky, nim hoc, trinh Hiéu truéng phé duyét.
b) Quén ly cac hd so ciia to van phong;
c) Tham gia boi dudng chuyén mon, nghiép vu theo ké hoach cua to vin phong va cia nha
truong;
d) Theo dbi va bao céo hoat dong cua to van phong;
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d) Tham gia danh gié, xép loai vién chtrc, nguoi lao dong;

e) Thuc hién cac nhiém vu khac khi hiéu truéng phan cong.

2. Ph6 To trwéng té Vin phong: Diéu hanh hoat dong ctia to van phong khi td truéng vang
mit va iy quyén.

Piéu 7: Thu ky Hoi dong

- Ghi Nghi quyét Hoi dong truong, hop HDSP, cac cude hop khac do Hiéu truong, Pho Hiédu
truong t6 chire; diém danh, theo ddi né nép hoi hop cua gido vién, nhan vién.

- Cung cép thong tin tré hop, vang hop ctia CB-GV-NV trong thang cho HT, TTCM; cung
cap thong tin dé 1am béo céo, théng ké hang thang, bao cdo dinh ky, dot xuat, bdo cdo nim
hoc.

- Cung cac Pho Hiéu trudng don ddc, kiém tra thye hién quy ché chuy@n mon.

- Cung Hiéu truéng 1am ho so kiém tra chuyén dé, kiém tra toan dién.

- Thong bao lich l1am viéc tudn cua Ban 1anh dao, niém yét béo cao va ké hoach thang.

- Lam nhiém vu Thu ky cac Hoi dong thi dua khen thuong, ky luat..

- Lam cac cong viéc khac khi Hiéu truong truc tiép phan cong.

Diéu 8. Gido vién

1. Nhiém vu

- Thyc hién nhiém vu t6 chtrc cac hoat dong day hoc, gido duc theo ké hoach giao duc cua
nha trudng va ké hoach gido duc cua to chuyén mén; quan 1y hoc sinh trong cac hoat dong
giao duc do nha truong t6 chirc; tham gia cac hoat dong chuyén mon; chiu trach nhiém vé
chat lugng, hiéu qua gido duyc.

- Trau ddi dao duc, néu cao tinh than trach nhiém, giit gin pham chét, danh dy, uy tin cia nha
gido; guong mau trudc hoc sinh; thuong yéu, déi xir cong bang va ton trong nhan cach cia
hoc sinh; bao vé cac quyén va loi ich chinh dang cta hoc sinh; doan két, gilp d& dong nghiép.
- Hoc tap, rén luyén dé nang cao sirc khoe, trinh do chinh tri, chuyén mén, nghiép vu, d6i mai
phuong phap day hoc, gido duc.

- Tham gia tap hun, boi dudng chuyén mén, nghiép vu.

- Tham gia c6ng tac pho cap gido duc trung hoc co s& ¢ dia phuong.

- Thuc hién nghia vu cdng dan, cac quy dinh cua phap luat va ciia nganh Giéo duc, cac quyét
dinh cta hi¢u trudng; thuc hién nhiém vu do hi¢u trudng phan cong, chiu su kiém tra, danh
gia ctia hiéu trudng va cac cip quan 1y gido duc.

- Phéi hop véi Doi Thiéu nién Tién phong HO Chi Minh, Poan Thanh nién Cong san Ho Chi
Minh, Hoi Lién hiép Thanh nién Viét Nam, gia dinh hoc sinh va cé4c t6 chire xa hoi lién quan
dé t6 chuc hoat dong giao duc.

- Thyre hién c&c nhiém vu khac theo quy dinh cua phép luat.

2. Quyén han

a) Puoc tu chi thuc hién nhiém vu chuyén mén véi sy phan cong, hd trg cua té chuy@n mén
va nha truong.

b) Puoc hudng lwong, ché do phu cip, chinh sach wu dii (néu c6) theo quy dinh; duoc thay
d6i chirc danh nghé nghiép; dugc hudng cac quyén loi vé vat chat, tinh than theo quy dinh.
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¢) Puoc tao diéu kién hoc tap, bdi dudng nang cao trinh do chinh tri, chuyén mén, nghiép vu,
dugc hudng nguyén luong, phu cap theo luong va cac ché do chinh sach khac theo quy dinh
khi dugc cip c6 tham quyén cir di hoc tép, bdi dudng.

d) Puoc hop dong thinh giang, nghién ctru khoa hoc tai cac truong, co so gido duc khac hoic
co s& nghién ctru khoa hoc véi diéu kién bao dam hoan thanh nhiém vu noi minh céng tac va
dugc sy déng ¥ cua hiéu trudng bang vian ban.

d) Puoc ton trong, bao vé nhan pham, danh du va than thé.

e) Puoc nghi he va cac ngay nghi khac theo quy dinh cta phap luat.

g) Cac quyén khac theo quy dinh ctia phap lut.

* Gi4o vién lam cdng tac chi nhiém, ngoai cac quyén trén, con c6 nhitng quyén sau day:

a) Puoc du céc gio hoc, hoat dong giao duc khac cua hoc sinh 16p do minh lam chi nhiém.
b) Pugc du cac cude hop cua hoi ddng khen thudng va hoi dong ky luat khi giai quyét nhimng
van dé co lién quan dén hoc sinh ctia 16p do minh lam cha nhiém.

¢) Pugc dy cac 16p boi dudng, hoi nghi chuyén dé vé cng tac cha nhiém.

d) Puoc quyén cho phép ca nhan hoc sinh c¢6 1y do chinh dang nghi hoc khong qua 03 ngay
lién tuc.

d) Pugc giam dinh muc gio day theo quy dinh.

* (G140 vién lam Téng phu trach D61 thyc hién nhiém vy, quyén han theo Diéu 1& truong
THCS, trudng phd thong c6 nhidu cap hoc va Thong tu 27/2017/TT-BGDPT quy dinh tiéu
chuan, nhiém vu, quyén han va ctr gido vién 1am Tong phu trach Doi Thiéu nién Tién phong
Hb6 Chi Minh trong cac co so gido duc pho thong cong 1ap

Pi¢u 9: Nhan vién

1. Xay dung ké hoach c6ng viéc phi hop véi timng vi tri viéc 1am va yéu cau cia timg cap hoc.
2. Thyc hién ké hoach cdng viéc dugc duyét.

3. Quan Iy, bao quan hd so, s6 séch, thiét bi day hoc, gi4o duc theo quy dinh.

4. Phéi hop véi gido vién va cac nhan vién khac trong qua trinh trién khai nhiém vy, phuc vu
cac hoat dong day hoc va gido duc trong nha truong.

5. Thyc hién ché d6 bao céo theo quy dinh.

6. Hoc tap, rén luyén dé nang cao stc khoe, trinh do chinh tri, chuyén mén, nghiép vu.

7. Tham gia tap huén, boi dudng chuyén mdn, nghiép vu.

8. Thurc hién cac nhiém vu khac do hiéu truong phéan cong.

Chuong 111
CHE PQ LAM VIEC

Picu 10. Nguyén tic lam viée
1.Thyc hién ché d6 Thu truéng trong quan ly, diéu hanh nha truong va cac t6. Phé Hiéu
truong dugc ky thay Hi¢u trudng theo linh vuc dugc phan cong.


http://vbpl.vn/bogiaoducdaotao/Pages/vbpq-luocdo.aspx?ItemID=128340
http://vbpl.vn/bogiaoducdaotao/Pages/vbpq-luocdo.aspx?ItemID=128340
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2. Nhitng nguoi dimg dau trong nha trudng gém: Bi thu chi bo, Hiéu truong, Chu tich Cong
Poan, Bi thu Poan Thanh nién; nguoi ding dau phai chiu trach nhiém lién doi khi cap dudi
ctia minh ¢6 hanh vi tiéu cuc, vi pham quy ché chuyén mén.

Piéu 11. Ché dé hoi hop

— Hoi nghi can b, vién chirc (CB-VC) dé xay dung ké hoach thire hién nhiém nim hoc dugc
t6 chirc vao dau nam hoc.

— Hoi ddng truong hop 03 1an/nam (thang 9, thang 12 va thang 5)

— Hop HPSP mdi thang 01 1an (vao tuan dau cta thang).

— Sinh hoat chuy&n mén: tuan 2 cta thang, do Phé Hiéu trudng chu tri.

— T4 chuy@n mén, vin phong : sinh hoat VAo tudn 2 va 4 ctia thang (t6 chirc hop dot xuat khi
can thiét)

— Hoi nghi lién tich 01 1an/ thang (trude khi hop HDSP) va hop dot xuat khi can thiét.

— Hoi nghj lién tich mé rong dugc triéu tap khi can thiét.

— Hoi ddng thi dua khen thuéng hop vao dau nam, cudi hoc ky 1 va cudi nim hoc.

— Thuong tryc Ho1 déng thi dua khen thudng hop xem xét viée Xép loai cac dot thi dua theo
ké hoach cua don vi.

— Céc hoi dong khéc do Hiéu trudng triéu tap khi can thiét.

— Céc cudc hop dé trién khai cac van ban, chi thi, nghi quyét hoic hop dé giai quyét nhimng
cong viée cp bach cia truong thi khéng nam trong quy dinh cia diéu nay.

— Nha trudng tao diéu kién dé cac doan thé co thai gian sinh hoat phii hop véi diéu kién cong
tac cua don vi.

Piéu 12. Thoi gian lam viée

1. Gi4o vién lam viéc theo Thoi khda biéu va sy phan cdng cua lanh dao nha truong, to chuyén
mon; Dinh murc tiét day, ki€ém nhiém theo quy dinh ctia nha nuédc.

2. Ngoai viéc giang day GV con tham gia cac hoat dong khac do nha truong hoic t6 chuyén
mon to chic.

3. Thoi gian 1am viéc cta nha truong theo gio hanh chinh. Buéi sang tir 7Th30 dén 11h30; budi
chiéu tir 13gio30 dén 17h00

Tir 10h30 dén 13h10, truong to chirc béan trd cho hoc sinh.

Nhan vién Bao vé truc theo ca, dam bao 24h/24h.

Phuc vu vé sinh truong 16p hang ngay va vao cac dip L&, hoi ctia truong.

4. Tt ca can bo quan i, gido vién, nhan vién phai bao dam gio gidc 1én 16p va 1am viéc ciing
nhu hoi hop sinh hoat; nghi day, nghi hdi hop hoac nghi lam viéc phai cé don xin phép gtri
Hiéu trudng, truong hop dot xuat co thé goi dién va bd sung don xin nghi sau nhung khong
qua 03 ngay.

5. Gio vién cha nhiém c6 ké hoach kiém tra né nép cua 16p chu nhiém, du gio 16p chii nhiém.
6. Can bo quan i, gido vién, nhan vién di cong tac phai duoc Hiéu trudng cip gidy di duong.
Khi vé phai bao cdo lai cac ndi dung da tiép thu va dé xuét giai phap thuc hién.

7. T6 truéng (CM, VP) chiu trach nhiém quan 1y ngay gio cong ciia cac thanh vién trong t6
va bao cao chidm cong vao cudi thang, giri thu ky hoi dong.
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Piéu 13. Giai quyét khiéu nai, té cdo va tiép cong dan

1. Giai quyét khiéu nai, to céo:

— Truong khong tiép nhan hodc giai quyét don thu nic danh, don thu khong c6 dia chi o
rang.

— Trudong tiép nhan khiéu nai, t6 cdo qua phan anh cong khai trong cudc hop.
— Ngudi mudn khiéu nai, t6 céo c6 thé tryc tiép gip ngudi ding dau dé yéu cu giai quyét;
dé nghi Cong doan td chtrc d6i thoai hodc gui don khiéu nai, t6 c4o dén Ban thanh tra nhan
dan cua truong.

2. Tiép cong dan
— bia diém tiép dan tai Phong tiép dan.

— Nguoi tiép dan 14 1anh dao nha trudng theo lich truc hang tuan.
— Khéng tu y giai quyét cac trudng hop phuc tap hodc vuot qua thim quyén.
Diéu 14. Thong tin, b&o céo.

1. Ché 6 thong tin, bao céo.

Moi Vién chirc trong don vi ¢0 trach nhiém bao céo tinh hinh cdng tdc do minh phu trach theo
dinh ky hay dot xuat véi thil truong don vi. Khi béo cdo phai dam bao céc yéu té : ddy du ndi
dung theo yéu cau, chinh xac, trung thuc, kip thoi, chat lugng.

2. Cac loai bao céo phai thuc hién:
2.1.B&o cao dinh ky hang thang:

T truong chuyén mon, VP va cac bd phan khac.... bao cdo tinh hinh thyc hién cac nhiém
vu cdng tac theo qui dinh cua GV, NV trong t6 cho HT vao ngay 25 tay hang thang. Phd Hiéu
truong dugc phan cong 1a ngudi nhan bao cdo thuc hién nhiém vu cua cac b phan va tham
muu bao cdo cho HT, cham nhat 27 tay hang thang.

2.2. CBVC bao cio két qua cong tac duoc giao khac; két qua cac hoat dong gido duc; cong
tac dot xuat, bao cao theo quy, bdo cdo so két, téng két hoc ky, nam hoc thuc hién theo ké
hoach cong tac nha truong, td; viéc bao cao duge thuc hién ngay sau khi két thic cong viéc.
2.3.CBVC béo c4o vé tinh hinh tai chinh, tai san, phuong tién lam vi¢c dugc giao theo ké
hoach, thong bao cua don vi.
2.4.CB-VC Bao cao ty danh gia két qua cong tac, chuan nghé nghiép theo qui dinh ciia Bo
GD-DT, B6 Noi vu va két qua thi dua vao cudi mdi hoc ky, mdi dot thi dua.

3. Céc hinh thirc, phuong tién truyén dat va tiép nhan théng tin trong don vi:
3.1.Ké hoach nam hoc, ké hoach thang, tudn duoc cng khai tai Website don vi, bang tin duoc
cong khai tai phong GV, bang thong bao trudong.
3.2.Két luan cua 1anh dao trudng tai hoi nghi, sinh hoat, hoi hop, hoi V.
3.3.CAc quyét dinh cua lanh dao nha trudng bang 101 hodc bang vin ban quan 1y hanh chinh.
3.4.Thong qua tiét sinh hoat dudi cd, sinh hoat tap thé va cac hoat dong giéo duc.
3.5.Qua phan mém quan ly vin ban, tin nhan, Enet Viér, Zalo, hop thu dién tir ca nhan.
3.6.Cong vin duoc chuyén cho CBVC.
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CHUONG IV

QUY PINH PONG PHUC, TRANG PHUC
Piéu 15: Pong phuc, trang phuc
1. Pdng phuc, trang phuc cua giao vién, nhan vién phai chinh té, phu hgp véi hoat dong su
pham, theo quy dinh ctia Chinh phu vé trang phuc ctia vién chirc Nha nuéc.
2. Quy dinh cu thé
- Gio vién nam: deo thé vién chirc, mic d6 tdy nam cong so, mang giay hodc dép co quai
hau, gon gang vé trang phuc va dau toc khi Ién 16p va dy 18, Hoi nghi. Gido vién nam Thé duc
mic trang phuc Thé duc va mang gidy Thé duc khi giang day.
- Gi&o vién nir: deo thé vién chirc, mic 4o dai khi 1én 16p, du 1€, Hoi nghi.
- COng doan vién dugc mic 40 xanh cong doan vao ngay thir ba, doan vién duoc mic Ao xanh
thanh nién, deo huy hiéu doan vao tht sau hang tuan. Nit cong doan vién, doan vién dugc
mic vay Va0 cac ngay nay nhung phai dam bao phai kin dao, chat liéu vai khong qua mong,
mau sic trang nha, dai qua gdi, vay chit A kiéu don gian, khong xé ta qua cao.
- Khi tham gia c4c hoat dong c6 hoc sinh, GV nam va GV nit tuyét d6i khéng dugc mic quan
bo, 40 phong khong cd ve cd hodc 4o tay rét, 4o sat nach, 40 quan qua kiéu cach hodc hinh
anh phan cam va khong mic quan ling, quan short vao truong (trir khi tham gia hoat dong
TDTT)
- Khi tham gia cac cudc hop hodc hoat dong danh riéng cho GV khéng dugc mic quan bo, 40
phdng khong co6 ve ¢6 hoic 4o tay rdt, 40 sat nach. GV nam trang phuc lich su; GV nit dugc
mic dam/vay céng sé nhung phai kin dao, chat liéu vai khdng qua mong, mau sic trang nha,
dai qua gbi, vay chit A kiéu don gian, khong x¢é ta qua cao.
- Gi4o vién nit mang thai duoc mic ddm/vay bau cong s¢ kin dao, chiéu dai qua gbi.
- Nhan vién nit vin phong mic 4o dai khi du 18, Hoi nghi; mic dd tdy hodc vay/dam cong so
chat liéu vai khong qua mong, mau sic trang nhd, dai qua gbi, vay chit bat chi hodc vay chir
A kiéu don gian, khong xé ta qua cao. Nhan vién y té khi thuc hién nhiém vu phai mic 4o
Blouse.

CHUONG V
QUY TAC UNG XU CUA GIAO VIEN, NHAN VIEN

Piéu 16: Quy tic krng xir ciia gi4o vién, nhan vién

1. Gi4o vién, nhan vién khoéng duoc 1am nhitng diéu sau day:

a) X(c pham danh du, nhan pham; xam pham than thé ciia hoc sinh va déng nghiép.

b) Gian 1an trong kiém tra, thi, tuyén sinh; gian 1an trong kiém tra, danh gia két qua hoc tap,
rén luyén cia hoc sinh; bd gio, bo budi day, tuy tién cit xén nodi dung day hoc, gido duc.

c) Xuyén tac noi dung day hoc, gi4o duc; day sai ndi dung kién thirc, sai v6i quan diém,
duong 16i gido duc cia Pang Cong san Viét Nam va Nha nude Viét Nam.

d) Ep budc hoc sinh hoc thém dé thu tién; loi dung viéce tai trg, ting ho cho gido duc dé ép
budc dong gop tién hodc hién vat.
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d) Hat thudce 14, udng ruou, bia va sir dung cac chat kich thich khac khi dang tham gia céc
hoat dong day hoc, gido duc.

e) Can tro, gay kho khan trong viéc hd trg, phuc vu cdng tac day hoc, gido duc hoc sinh va
cac cong viéc khac.

2. Ngbn ngtr, rng xtr ctia gido vién, nhan vién phai bao dam tinh su pham, dtng muc, ¢
tac dung gido duc dbi voi hoc sinh.

3. Gi&o vién va nhan vién thire hién nghiém tac khdau hiéu “KHONG HUT THUOC TRONG
TRUONG HOC”".

4. Gi4o vién va nhan vién khong dugc vi pham nhitng hanh vi bi nghiém cim khéc theo
quy dinh cua phap luat.

Chuong VI
TO CHUC THU'C HIEN

Diéu 23. Pi¢u khoan thi hanh

1. Quy ché nay duogc cong khai va to chtic 1dy ¥ kién rong rai trong Hoi nghi can b, vién
chtrc t6 va qua niém yét.

2. T6 trudong chuyén mén, van phong cé trach nhiém trién khai quén triét va thudng xuyén
nhic nhé timg thanh vién cta to viéc chap hanh, thuc hién quy ché.

3. Viéc chép hanh, thyc hién ding quy ché 1a mot chi tiéu trong nhan xét, danh gia chuan
nghé nghiép, phan loai can bo, giao vién, nhan vién cudi nam va trong binh xét thanh tich thi
dua, khen thuéng hang nam. Nhirng truong hop vi pham quy ché thi tly tinh chat, mirc do s&
bi dé nghi xir 1y theo quy dinh cta phép lut.

4. Quy ché di dugc Hoi dong truong va Hoi nghi CB-VC théng qua. Nhing thay d6i, bo
sung, diéu chinh (néu co) chi dugc tién hanh trong Hoi nghi CB-VC c6 su tham gia it nhét
2/3 b can b, vién chirc ctia nha truong.

Pi¢u 22. Hi¢u hre thi hanh

Quy ché nay c6 hiéu luc ké tir ngay Hoi nghi can bo-vién chirc naim hoc 2025-2026./.



