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1) Xem trang tinh truwéc khi in, ta chgn dai Iénh View. Sau dé chon:
A. Normal
B. Full Screen
C. Page Break Preview
D. Page Layout
2) Hiéu chinh lai dau ngit trang trén cac trang, ta thuc hién nhw sau:

A. Chon ché do Page Break Preview i trong dai Iénh View
B. DPua con trd chudt dén duong ké xanh cé dang © hoic ¢
C. Kéo dudng ké xanh dén vi tri ngat trang mong mudn.
D. Tat ca cac budc trén.
3) Piéu chinh hwéng giay in ta thuc hién:
A. Page Layout -> Nhay chudt vao nut Page Setup->Page
B. Page Layout -> Nhay chu6t vao nat —“ ' Page Setup ->Margins

C. Page Layout -> Nhay chudt vao nut - “'Page Setup->Sheet
D. Tat ca déu dung.
4) Pé in trang tinh ta chon Iénh:
A. File->Open
B. File->Save
C. File->Print
D. Tat ca déu sai.
5) Sap xép dir liéu 1a hoan d6i vi tri cac hang dé gia tri dir liéu trong mat hay
nhiéu ct dwoc sap theo thir tu:
A. Tang dan
B. Giam dan
C. Tang dan va giam dan
D. Tang dan hay giam dan
6) Hay sap xép cac cong viéc sau theo diing trinh tw (1: Chon dai Iénh Data,
2: Chon %' hoic £, 3: Nhay chon mét 6 trong cft can sip xép)
A. 1-2-3
B. 3-1-2
C. 3-2-1



D. 2-1-3
7) Pé loc dir liéu trong bang tinh ta thwc hién nhw sau:
A. Data->Filter
B. Data->Sort
C. File->Option
D. File->Print
8) Cac Iénh trén hinh dwéi day tugc day Iénh nao?
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A. Home B. Insert C. Page Layout D. View
9) Trwoéc khi thwc hién viéc loc mét bang dir liéu theo mot tiéu chi tai mot cot
nao dé, ta can:

A. Sap xép dir liéu tai cot do6 trude khi loc

B. X0a cac hang trong trong bang dix liéu

C. X6a cac cot trong trong bang dir liéu

D. bit con tro vao mot 6 nao d6 trong bang dit liéu.

10) Mudn siap xép mét bang dir liéu theo thir ty tiing dan ciia mét cot nao do
trwéc hét ta phai lam gi?
A. Chon mot 6 hozc nhiéu 6 ¢ cot dit liéu can sap xép
B. Chon mot 6 bén ngoai bang dir liéu
C. Chon hang tiéu dé cua bang dix liéu
D. Chon hang cubi cuing cua bang dit liéu



