UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PHUONG BINH DUONG DPjc 1ap — Tw do — Hanh phuc
TRUONG THCS PHU MY

Binh Duwong, ngay 20 thang 9 nam 2025
S6: 74/KH-THCSPM

KE HOACH
Kiém tra ndi b trwong hoc nim hoc 2025 - 2026

Cin cr cong vin s6 574/SGDDT-KTPC ngay 24/7/2025 ciia S& Gido duc va Dao tao
thanh phé H6 Chi Minh V/v huéng dan cong tac kiém tra ndi bd nam hoc 2025-2026;

Cin cit Ké hoach sé 67/KH- THCSPM ngay 20/9/2025 cia trudong THCS Phu My
Ké hoach gido duc nha trudong nam hoc 2025-2026;

Can cir tinh hinh thyc té truong THCS Phu M.

Truong THCS Pha M§ xdy dung ké hoach kiém tra noi bo trong nam hoc 2024-2025
cu thé nhu sau:

I. MUC PiCH - YEU CAU

1. Muc dich

Kiém tra ndi bo 1a mot hoat dong cua don vi nham ra soat, danh gia qua trinh thyc
hién hoat dong cong vu cua cac ca nhan, b phan trong don vi.

Xem xét, xu ly kip thoi cac hoat dong phat sinh tai don vi, cia cac ¢4 nhan khi ¢ sai
pham, diéu chinh hoat dong quan 1y cho phu hop véi thyuc tién, nang cao hiéu qua hoat
dong ctia don vi.

Phong ngira vi pham, kién nghi bién phap xtr 1y, kiém diém trach nhiém khi c6 xay
ra vi pham.

Khen thudng céac ca nhan, tap thé hoan thanh xuét sic nhiém vu.

2. Yéu cau

Cong tac kiém tra ndi bd phai di vao thuc chit hoat dong cua don vi, gitp doi tuong
kiém tra thyc hién ding cac quy dinh phap luat, chi dao, huéng dan ciia cic co quan cé
thAm quyeén.

Noi dung kiém tra ndi bo c6 trong tam, trong diém, bam sat ké hoach va nhiém vu
nam hoc; tap trung khac phuc cac han ché, thiéu sot, con vudng méc ciia don vi.

Chinh xéc, khach quan, cong khai, dan chu, kip thoi; khong chong chéo vé ndi dung,
d6i tuong, thoi gian kiém tra; khong lam can tré hoat dong binh thudng ctia d6i twong kiém
tra.

Viéc kiém tra phai dugc thyc hién theo ké hoach hodc khi ¢6 chi dao caa Thu trudng
don vi dbi voi cac truong hop can kiém tra dot xuat.

I1. DANH MUC HO SO KIEM TRA NQI BQ

1. Ho so kiém tra ndi bd cia don vi bao gom:

Quyét dinh thanh 1ap Ban kiém tra noi bo; Ké hoach kiém tra noi bo nim hoc; Quyét
dinh va ké hoach kiém tra dot xuat (néu co); Cac ké hoach tién hanh kiém tra, bién ban
kiém tra, bao cao két qua kiém tra, théng bao két qua kiém tra, hd so thyc hién kién nghi



2

Théong bao két qua kiém tra cua ddi tugng duoc kiém tra; Bao cdo so két va tong két cong
tac kiém tra noi bo.

2. Ho so' cu thé tirng ndi dung trong ké hoach kiém tra néi bé bao gom:

Ké hoach tién hanh kiém tra (cua Té kiém tra); Bién ban kiém tra; Céc tai liéu thu
thap trong qua trinh kiém tra; B4o cao két qua; Thong béo két qua kiém tra cua Thu trudng
don vi.

3. Lwu trir tai ligu:

Sau khi hoan tat cuoc kiém tra, t6 kiém tra hoic ngudi duoc giao nhiém vy
kiém tra ban giao cho nhin vién vin thu nha truong luu trir theo tung cudc va
hoan tit vao cudi nim hoc céc tai lieu & muc 1 va 2. Hd so kiém tra ndi b duoc
luu trir theo Nghi dinh 30/2020/ND-CP ngay 05 thang 3 nam 2020 cua Chinh
phi quy dinh vé cong tac van thu va Thong tu sé 08/2025/TT-BGDDT ngay 12
thang 5 nam 2025 cua Bo Gido duc va Pao tao quy dinh vé thoi han luu trit hd
s0, tai liéu thudc linh vuc gido duc va dao tao.

ITI. NOI DUNG KIEM TRA NOI BO

1. Mét so6 ndi dung trong ké hoach kiém tra ndi bd

- Vé chuyén mén: Kiém tra tién do thoi gian, noi dung chuong trinh ké hoach giang
day c4c bo mon, dic biét chd y kiém tra viéc thuc hién quy ché
chuyén mén, thuc hién noi dung, chuong trinh gido duc hién hanh, cac diéu kién
bao dam chat luong day hoc; kiém tra viéc sinh hoat té6 chuyén mén, kiém tra
viéc danh gia, cho diém, xép loai hoc sinh theo dinh ky; kiém tra viéc quan ly,
sir dung, bao quan co s& vat chat va cac trang thiét bi day hoc.

- Vé cong tac quan tri, quan ly, diéu hanh: Kiém tra viéc thyc hién chic
trach nhiém vu cua T6 truong chuyén mén, td truong hanh chinh quan tri hoic
t6 van phong; kiém tra viéc thuc hién noi quy, diéu Ié nha truong; viéc trién khai
thuc hién quy ché dan chu truong hoc, quy ché chi tiéu noi bo, quy ché tiép cong
dan; cic quy dinh vé thuc hanh tiét kiém, chong lang phi, vé phong chéng tham
nhiing; cac quy dinh vé an toan trudng hoc; cong khai minh bach trong thu, chi
va quan ly tai chinh, tai san; kiém tra viéc thuc hién cac ché d6 chinh sach déi
v6i cong chic, vién chic, nguoi lao dong, hoc sinh; kiém tra viéc day thém hoc
thém...

2. Chi tiét cac ndi dung kiém tra ndi bd trong niim hoc 2025-2026

2.1. Kiém tra hanh chinh nha truong

2.1.1 Kiém tra vé ddi ngii gido vién, cAn bd va nhan vién

Cén bg, gido vién, nhan vién: bu, thiéu, trinh d6 dao tao, ty 1€ dat chun, trén chuin,
ty 1é gitta cac mon; két qua danh gia xép loai chuan nghé nghiép, két qua danh gia xép loai
cong chtrc, vién chirc, nhan vién; danh hi¢u thi dua, gido vién gioi cac cép.

Cong tac xay dung doi ngii, dao tao bdi dudng gido vién, nhan vién chudn bj cho viéc
thuc hién chuong trinh gido duc pho thong 2018.

2.1.2 Kiém tra co sé vat chat ky thuat

Theo quy dinh vé co s& vét chit va thiét bi trong Diéu 1é nha truong:
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- Phong hoc, phong lam viéc, phong chirc nang.

- Ban ghé, 6 dung day hoc, thu vién, sach, thiét bi, dung cu Thé duc thé thao (TDTT),
san choi, bai tap, khu vuc vé sinh, khu dé xe, khu vuc ban tri (néu c6): Pu, thiéu, qui cach,
chét luong, bao quan, hiéu qua sir dung.

- Dién tich khuon vién so v6i chuan quy dinh, quy hoach va thi tuc phéap Iyvé quyén
st dung dat dai.

- Canh quan trudng hoc: Cong truong, tudng rao, cdy xanh, khuén vién truong hoc;
Y té hoc duong, vé sinh hoc duong, moi truong su pham.

- Cac diéu kién, hoat dong vé an toan tuyét ddi trong nha trudng.

- Ngan sach cho hoat dong gido duc, giang day.

2.1.3 Kiém tra viéc thue hién cac nhiém vu

a) K& hoach phat trién giao duc

Thuec hién chi tiéu, s6 luong hoc sinh timg 16p, khdi 16p va toan trudng. Thyc hién ké
hoach pho cap gido duc va tham gia x04 mu chit.

Thuc hién Quy ché tuyén sinh. Ty 1€ hoc sinh bd hoc, luu ban. Hi€u qua dao tao cua
nha truong.

b) Hoat dong gido duc dao dtrc cho hoc sinh

Thuc hién chuong trinh, noi dung, ké hoach gido duc dao dirc trong vangoai gio 1én
16p.

Hoat dong cta cac doan thé, hoat dong cua giao vién chu nhiém.

Viéc két hop gitra nha truong, gia dinh va xa hoi trong vié¢c gido duc daodirc cho hoc
sinh, huy dong ngudn luc xay dung méi trudng gido duc.

Két qua gido duc dao dirc hoc sinh: Thé hién qua xép loai hanh kiém, s6hoc sinh bj
ky luat, s6 hoc sinh c4 biét, sd hoc sinh nghi¢n ma tuy (néu co) ...

¢) Hoat dong va chat lugng giang day, hoc tap cac b mon vin hoa.

Viéc xdy dung cac ké hoach day, hoc: K& hoach quan 1y chuyén mén cua lanh dao;
ctia to chuyén mén, bd phan va ca nhan.

Thuc hién chuong trinh, ndi dung, ké hoach gido duc cac bé mon vin hoa.

Chat luong giang day cta gido vién qua du gid tham 16p, phong trao doi méi phuong
phap day hoc, viéc str dung thiét bi, d6 dung day hoc va tuy lam dd dung day hoc cua giao
vién.

Két qua hoc tap cua hoc sinh: Théng qua viéc cho diém bai kiém tra, diém tong két
hoc ky va tong két ca nim hoc. Két qua 1én 16p, luu ban... Két qua thi hoc sinh gidi...

d) Chét luong cac hoat dong gido duc khac.

Thuc hién chuong trinh, ndi dung, ké hoach céc hoat dong gido duc lao dong, hudng
nghiép va day nghé; gido duc thé chat; gido duc qudc phong an ninh...

2.1.4 Kiém tra cong tac quan ly ctia Hiéu truémg

a) Xay dung va t6 churc thyc hién ké hoach gido duc nha trudng

Kiém tra viéc xay dung ké hoach nim hoc, hoc ky va hang thang cua Hi¢u truong;
viéc xay dung ké hoach t6 chure thuc hién céac hoat dong day hoc, gido duc trong nha truong.
X4y dung cac quy ché phdi hop hoat dong giita nha trudng véi cip ty Pang, cac to chire
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doan thé xa hdi v4i Ban dai dién Cha me hoc sinh. K& hoach to chire thuc hién quy ché dan
chu, cong khai, cac chu truong 16n cia Pang, Nha nudc, cua nganh, cac cudc van dong
trong nganh.

Kiém tra viéc t6 chirc thuc hién ké hoach thong qua kiém tra so nghi quyét ctia nha
truong, cac to va cac bd phan co lién quan.

Kiém tra ké hoach cua Hiéu trudng, cac Pho Hiéu trudng, cac td chuyén moén vé noi
dung ké hoach, chi tiéu va cac bién phép thuc hién, tinh phu hop thuc tién cia ké hoach.

Kiém tra cong tac ban tru (co s¢ vat chat phuc vu ban tr(; hoat dong cta ban quan ly
ban tra).

b) Quan 1y can bg, gido vién, nhan vién

Viéc phan cong, st dung doi ngii gido vién, nhan vién hop 1y c¢6 hi€u qua.

Viéc quan 1y ky luat lao dong, trach nhiém cong tac, thuc hién cha truongduong 16i
cua Pang, chinh sach phap luat cua Nha nudc ctua cac thanh vién.

Cong tac danh gia cong chirc, vién chirc, nhan vién; khen thuong, ky luatdéi véi can
bd, gido vién va nhan vién theo qui dinh cua Nha nudc.

Nhitng chu truong va bién phap dé gitp cho can bo, gido vién, nhan viéndugc hoc
tap, boi dudng nang cao trinh d6 nghiép vu chuyén mén.

Viéc thuc hién quy dinh vé dao durc nha gido. Viéc xay dung va thyc hi€nndi co quan,
quy dinh d6i voi gido vién.

¢) Thuc hién ché d6 chinh sach ctia Nha nudc dbi véi can bo, gido vién,nhan vién,
thuc hién quy ché dan chii trong nha trudng.

Viéc thue hién ché do, chinh sach cta Nha nude dbi véi can b, gido vién,nhan vién
va hoc sinh.

Viéc tham gia xay dung ké hoach cua cac bod phan, thanh vién trong nha truong.

d) Cong tac tham muu, x4 hoi hod gido duc; quan hé phdi hop cong tac giita nha
truong véi cac doan thé.

Nhitng két qua cy thé trong cong tac tham muu véi co quan quan 1y cdp trén, voi
chinh quyén dia phuong.

Céc bi¢n phap thuc hién xa hdi hoa gido duc va két qua dat dugc.Quan hé phéi hop
cong tac gitra nha trudng véi cac doan thé.

e) Quan 1y va to chire gido duc hoc sinh

Viéc xay dung va thuc hién ndi quy hoc sinh. Kiém tra viéc thuc hién theo ddi né
nép, chuyén can ciia hoc sinh. Kiém tra, danh gia két qua cua hoc sinh, kiém tra ho so hoc
ba dién tr. Nam s6 luong hoc sinh, s6 hoc sinh chuyén trudng, bé hoc.

Khen thudng, ky luat hoc sinh. Xét duyét két qua danh gia, xép loai hoc sinh, danh
sach luu ban, danh sach 1én 16p. Quan 1y viéc day thém, hoc thém.

2.2. Kiém tra chuyén dé

2.2.1 Kiém tra thyc hién “Ba cong khai” (ca hinh thirc va nodi dung thuc hién): Cong
khai chét lugng gido duc; cong khai cac diéu kién co s& vat chit, trang thiét bi phuc vu day
hoc va d6i ngii; cong khai vé thu, chi tai chinh.
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2.2.2 Kiém tra viéc thyc hién diy manh tng dung cong nghé thong tin (trong cong
tac chi dao thyc hién va cong tac quan ly cua Hi¢u truong).

2.2.3 Kiém tra viéc quan 1y hanh chinh, tai chinh, tai san ciia nha truong. Kiém tra
cong tac quan ly hanh chinh:

+ Kiém tra viéc soan thao, luan chuyén, luu trit cong van di, cong van dén;

+ Kiém tra viéc quan 1y con dau;

+ Kiém tra viéc quan 1y cac hd so, s6 sach hanh chinh, gido vu (s6 ding bo;so goi tén
va ghi diém; hoc ba hoc sinh; s6 ghi dau bai; so theo ddi phd cap gido duc; s6 quan 1y cap
phat vin bang, chimg chi; s6 nghi quyét ciia nha trudng; s6 kiém tra, danh gia gido vién vé
cong tac chuyén mén; s6 quan 1y tai san; so quan 1y tai chinh; s6 theo ddi cong vin di, cong
van dén; ho so tuyén sinh, ho so thi tt nghiép; s6 khen thuong ky luat hoc sinh; s6 luu trix
cac van ban, cong vin va cac loai hd so so sach khéc).

Kiém tra cong tac quan 1y tai chinh: Kiém tra viéc ghi chép trén ching tir, trén so ké
toan, trén bdo céo tai chinh; kiém tra viéc thu chi cdc ngudn kinh phi trong ngan sach va
ngoai ngan sach; viéc huy dong, sir dung cac ngudn kinh phi do nhan dan, phy huynh, cac
to chtrc, ca nhan dong gop, ung ho; kiém tra viéc chép hanh cac thé 1¢, ché do, nguyén tac
ké toan tai chinh va thu ndp ngan sach.

Kiém tra cong tac quan 1y tai san: Kiém tra viéc xay dung, sir dung, bao quan co s

vat chét va thiét bi trudng hoc. Tham dinh tinh hop 1y khoa hoc, dam bao vé sinh truong
16p, ddm bao an toan; tham dinh gia tri sir dung cua co sé vat chét truong, 16p; nam bat kip
thoi tinh trang méat mat, hu hong cua céc loai tai san.
Kiém tra thu vién, thiét bi thi nghi¢m: Co s& vat chat; viéc sép xép, bo tri, trang tri, v¢ sinh;
sb luong va chét luong; viéc thuc hién ndi qui, viéc cho muon, thu hoi; ho so so sach, bao
quan, gidi thi¢u, théng ké, phan loai, bo sung sach bao, thiét bi day hoc; thuc hién gio giéc,
thai do lam viéc...

2.2.4 Kiém tra viéc thuc hién quy dinh vé day thém, hoc thém theo Quy dinh vé day
thém, hoc thém cua B6 GDDT.

2.2.5 Kiém tra viéc thuc hién Luat Phong, chéng tham nhiing; Luat Thuc hanh tiét
kiém, chéng lang phi; thuc hién cic cudc van dong, phong trao thi dua cua Nganh (qua
trinh trién khai ctia Lanh dao nha truong, ho so va hoat dong thuc té cua doi ngi...).

2.2.6 Kiém tra viéc thuc hién chuong trinh gido duc phé thong nam 2018, lya chon
sach gido khoa gido duc pho thong, viéc bdi dudng gido vién, tap hudn gido vién, viéc to
chuc day va hoc ngoai ngi.

2.2.7 Kiém tra cac bién phéap bao dam an toan truong hoc; phong, chéng dich bénh;
phong, chéng tai nan thuong tich, dudi nuée; phong, chéng bao luc hoc duong.

2.3. Kiém tra cac t6 chuyén mén

Kiém tra cong tac quan Iy cua to trudng.

Kiém tra hd so chuyén mon: Ké hoach, nghi quyét, bién ban, chat lugng day, cac
chuyén dé bdi dudng chuyén mon, sang kién. ..

Kiém tra cht luong day - hoc cua td chuyén moén (viéc thuc hién chuong trinh,
chuan bi bai, chat lvgng day hoc, viéc thuc hién d6i méi phuong phép, st dung phuong
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tién, do dung day hoc, viéc kiém tra, danh gid hoc sinh, ...) Kiém tra né nép sinh hoat
chuy&n mon: Soan bai, cham bai, du gio, hop t6 ...

Kiém tra ké hoach bdi dudng va ty boi dudng chuyén mén nghiép vu. Kiém tra chi
dao phong trao hoc tap cua hoc sinh: Phu dao, ngoai khoa, thyc hanh, boi dudng hoc sinh
gioi...

Viéc kiém tra chuyén dé cac td dam bao it nhat 1 1an/1 t6/nam hoc.

2.4. Kiém tra hoat dong sw pham ciia nha giso

2.4.1 N$i dung kiém tra

a) Trinh d6 nghi¢p vu su pham

Trinh d nim yéu cau cta ndi dung, chuong trinh, kién thuc, k¥ ndng, thai do can
xay dung cho hoc sinh.

Trinh d§ van dung phuong phép giang day, gido duc.

b) Viéc thuc hién quy ché chuyén mon

Thuyc hién chuong trinh, ké hoach giang day, gido duc. Soan bai, chuan bi dd dung
day hoc theo quy dinh. Kiém tra hoc sinh va cham bai theo quy dinh.

Bé4o dam thuc hanh thi nghiém.

Bao dam cac ho so chuyén mon theo quy dinh.

Tu boi dudng va tham du cac hinh thirc boi dudng nghiép vu.

Tuan thi quy dinh vé day thém, hoc thém (c6 vi pham hay khong vi pham).

¢) Két qua giang day

Piém kiém tra hodc két qua danh gia moén hoc cua hoc sinh tir dau ndm hoc dén thoi
diém kiém tra.

Két qua kiém tra khao sat chat luong hoc sinh ctia ngudi kiém tra.

Két qua kiém tra chat luong cac 16p gido vién day so véi chét lugng chung cua toan
trudong, so sanh voi két qua hoc tap cua hoc sinh cac nam hoc trude va mirc do tién b so
v6i lae gido vién mai nhan 16p.

d) Viéc thuc hi¢n cac nhiém vu khac

Hiéu truong danh gia gido vién bang mot phiéu vé cong tac chu nhiém 16p (néu co)
va cac cong tac khac dugc phan cong.

2.4.2 Panh gia xép loai khi két thiic kiém tra

Ap dung chuan di ban hanh dé danh gia, xép loai 04 ndi dung sau vao mot trong
bon loai: Tt, Kha, Dat yéu cu va Chua dat yéu cau (riéng Xép loai gio day thay tdt br?mg
giodi).

a) Banh gié trinh d6 nghiép vu su pham

Xép loai trinh d6 nghiép vu su pham cua gido vién cin ctr vao két qua xép loai cac
gid day da duoc can bo kiém tra du va rat kinh nghiém véi gido vién.

b) Banh gia viéc thuc hién quy dinh chuyén mon

Danh gia chung viéc thuc hién quy dinh chuyén mén xép vao loai nao thi 03 yéu
cau “thure hién chwong trinh, ké hoach giing day, gido duc; soan bai, chuan bi d6 dung
day hoc theo quy dinh; kiém tra hoc sinh va chAm bai theo quy dinh ” phai dat loai d6
tré 1én, 04 yéu ciu con lai c6 thé thap hon 1 bac.



¢) Banh gia két qua giang day

Viéc danh gia két qua giang day thong qua danh gia két qua hoc tap cua hoc sinh,
can ct vao diém kiém tra.

d) banh gia viéc thyc hién cadc nhi¢ém vu khac

Hiéu truong cung cip cho nguoi kiém tra mot phiéu danh gia xép loai gido vién vé
viéc thuc hién cac nhi€ém vu dugc giao: Cong tac chu nhiém (néu co).

Thuc hién cac cong tac khac do truong phan cong.

* Panh gia chung va xép loai gido vién khi két thic kiém tra

Nguyén tic danh gia: Can ct 4 ndi dung kiém tra.

Gi4o vién dugc xép loai nao thi ca hai ndi dung 1 (nghiép vu sw pham) va ndi dung
2 (thuee hién quy ché) déu phai dugc xép tir loai d6 tré 1én. Noi dung 3 (két qud gidng day)
va ndi dung 4 (thuwc hién cac nhiém vy khdc) c6 thé thap hon mot bac.

2.5. Kiém tra 16p hoc va hoc sinh

C6 thé kiém tra toan dién mét 16p hoac kiém tra mot vin dé nham rut ra kinh nghiém
cong tac chu nhiém 16p, viéc giang day cia gido vién, phat hién tinh hinh hoc sinh. Pac
biét 1a cac 16p c6 dau hiéu di xudng trong phong trao thi dua, cac hoc sinh c¢6 biéu hién vi
pham ndi quy truong 16p.

IV.CHI TIEU KIEM TRA

- Kiém tra hanh chinh nha truong 1 1an/ nim hoc

- Kiém tra ho so to, bd phan ho so ¢4 nhan 1 lan/hoc ki

- Kiém tra su pham nha gido 1/3 gido vién/ nim

- Kiém tra tai san 03 1an/ndm hoc (déu nam, cudi hoc ki 1 ngay 31/12, cudi nam
hoc)

V. QUY TRINH THUC HIEN

1. Xay dwng Ké hoach kiém tra ndi bd

Vao dau ndm hoc, Thi trudng don vi cin ctr vao chi dao, huéng dan vé ké
hoach thuc hién nhiém vu nam hoC cia cac co quan co tham quyén va dic diém
tinh hinh tai don vi dé ra ké hoach kiém tra ndi bo phd hop (phan cong cac bé
phdn, doi nrong c6 lién quan, ngi dung kiém tra, thoi gian kiém tra cu thé, doi
twong  dwoc  kiem tra) dé thuc  hien céng tic  kiém  tra.
Ké hoach kiém tra noi bo 1a mot bé phan cua ké hoach nim hoc. Do d6, don
vi can bam sat, long ghép giira viéc té chic thuc hién nhiém vy va hoat dong kiém
tra viéc thuc hién cho phu hop; trao doi, thong nhat, cong khai trong don vi truéc
khi thyc hién.

Ké& hoach kiém tra noi bo phai ban hanh bang quyét dinh hanh chinh theo quy dinh
mau.

2. Thuc hién kiém tra:

Can ct vao ké hoach ban hanh (hodc chi dao cua Thu trudng don vi can
Kiém tra dét xudt), cdc ca nhan, bo phan c6 lién quan thuc hién cong tac kiém tra
theo phan coéng. Viéc kiém tra phai dwgc ghi nhan bing van ban (Mdu dinh
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kém), trong d6 ghi nhan noi dung cong viéc kiém tra, y kién cua cac bén co6 lién
quan va cac hd so, minh chtng di kém.

Viéc kiém tra cua TO Kiém tra, nguoi kiém tra phai xay dung ké hoach tién
hanh kiém tra va lap bién ban kiém tra (Mdu dinh kém) dé 1am cin c danh gia,
lwu trir hd so; hoan thién hd so kiém tra; bao céo thu truong don vi két qua kiém
tra.

Bién ban kiém tra phai duoc thiét 1ap theo mau va ghi nhan két qua kiém
tra: Thyuc trang d6i twong kiém tra, noi dung phat hién qua kiém tra, cac kién
nghi, d& xuit cua ngudi, t6 kiém tra (ghi day du, chi tiét, cy thé trong phan nhdn
xét, kien nghi, khéng bé trang).

Truong hop can kiém tra dot xuat, Thu trudng don vi phai ban hanh quyét
dinh va phan céng cé nhan, b phan phu hop.

Sau khi kiém tra, bo phan hodc ca nhan dwgc phan céng phai bao céo két
qua kiém tra dén Thu truong don vi va dé xuat hudng xi Iy (néu cd) khi phét
hién c6 sai pham (hodc dé xudt khen thwéng cd nhan, bé phdn hoan thanh tot
nhiém vu, phé bién nhitng hoat dong c6 hiéu qud dén tap thé ap dung).

3. Két qua kiém tra:

Béo cdo két qua kiém tra phai c6 nhan xét danh gia cu thé vé cac cong viéc,
c4c c& nhan, bd phan hoan thanh tét nhiém vu, cac ca nhan, bo phan con cé han
ché, dé xay ra sai sot.

Trén co s& bao cdo két qua kiém tra, Tha trudng don vi can quan tdm, xem
Xét, xac minh lai khi can thiét dé c6 huéng xu ly phi hop véi quy dinh caa phép
luat va cac quy ché, quy dinh trong noi bo don vi va ban hanh Thong béo két qua
kiém tra cho timg chuyén dé hoic ting dot, ting thang theo ké hoach kiém tra (tror
cdc triong hop phdi ra thong béo khdac phuc ngay).

Thong bao két qua kiém tra va xir ly phai dugc gii dén d6i twong duoc
kiém tra, cac ca nhan, bo phan co lién quan dé thuc hién.

4. Xir ly két qua kiém tra (sau khi kiém tra):

Thu truéng don vi quan tdm, chi dao xir ly sau kiém tra; théng béo trong cudc
hop bing vin ban toi toan don vi dé dam bao hiéu qua trong cbng tac kiém tra.
Pinh ky trong giao ban, Tha truéng don vi cong khai két qua kiém tra noi
bo, két qua xir ly theo dbi sau kiém tra; két hop viéc xép loai, danh gia trong
ting dot thi dua ciia don vi. T chtic biéu duong, nhan rong dién hinh cac ca nhan, bo phan
hoan thanh tét nhiém vu.

Nhic nho, phé binh céc cac ca nhan, bo phan dé xay ra cac han ché, sai sot;
dé ra bién phap chan chinh, xir ly khic phuc cac han ché, sai s6t, quan tam theo
déi viéc to chuc thuc hién cac bién phap khic phuc, dam bao dung, du noi dung
cong viéc phai khic phuc, thoi han khic phuc.

Véi cac han ché, sai sot co nguy co anh hudong dén hoat dong chung, uy tin
cua don vi, Thu truong don vi tién hanh xu ly khan treong, dat diém.



VI. TO CHUC THU'C HIEN

Ké hoach kiém tra noi bo 1a ké hoach bo phan, dugc Thu truong don vi Xay
dung cing véi ké hoach nim hoc vao dau nam hoc.

Ban kiém tra noi bo don vi 1a bo phan tu van, tham muu giup Thu truéng
don vi quan ly, diéu hanh trong cbng tac kiém tra noi bo don vi do Thu trudng
don vi lya chon, phan céng va ban hanh Quyét dinh thanh lap.

1. D6i véi Ban KTNB

1.1. Truwong ban

- Trudng ban KTNB - Hiéu trudng nha trudng, cong khai ké hoach KTNB di duge
phé duyét t6i toan thé Hoi dong su pham.

- T6 chire huéng dan noi dung, hinh thic, bién phéap thuc hién ké hoach cho Ban
KTNB truong hoc, phan cong nhiém vu cu thé, dinh hudng cong viéc cho tig thanh vién.

- Béo céo so két, tong két cong tac kiém tra noi bo trude Hoi dong trudng va bao
c4o cap trén.

- Ngoai hoat dong kiém tra theo ké hoach, truong ban KTNB ¢6 thé to chuc kiém
tra dot xuat theo yéu ciu cta cong tac quan 1y.

- Chi dao van thu luu gitr hd so KTNB niam hoc 2025-2026.

1.2. Pho Truwong ban

- Thyc hién cac nhiém vu do trudng ban KTNB phén cong.

- Thyc hién KTNB theo ké hoach theo dang quy trinh.

- Cu thé hoa ké hoach cua truong bé“mg viéc lap ké hoach cu thé cho tung thang, theo
tirng dot. Mdi ndi dung kiém tra phai 14p bién ban dé 1am cin ctir danh gia, luu giit ho so,
cac mau bién ban kiém tra tiy theo ting d6i tuong.

1.3. Céc thanh vién cdc t6 KTNB:

- Thuc hién KTNB theo ké hoach.

- Cu thé hoa ké hoach ctia truong bang viéc 1ap ké hoach cuy thé cho ting thang, theo
tirng dot. Mdi ndi dung kiém tra phai 14p bién ban dé 1am cin ctr danh gia, luu giit ho so,
cac mau bién ban kiém tra tiy theo timg ddi tuong.

- Thyc hi¢n ding quy trinh kiém tra, sau mdi cudc kiém tra phai c6 nhan xét, danh
gia uu, nhugc diém.

2. P6i véi T6 chuyén mon, to Vin phong

- Phdi hop, tao diéu kién dé Ban KTNB thyc hién tot nhiém vy kiém tra.

- Cung cap day di thong tin, hd so luu trir lién quan dén cudc kiém tra khi co yéu
cAu cta nguoi kiém tra.

3. Poi véi can b quan 1y, gido vién, nhan vién

Chua dong phdi hop, tao diéu kién dé Ban kiém tra thyc hién tot nhiém vu theo ké
hoach.

3.1. Trich nhiém ciia ngwoi kiém tra: C6 trach nhiém tim hiéu, nghién ctru cac vin
ban phap quy, cac quy dinh, hudng din cua cac cip dé c6 can ctr d6i chiéu khi kiém tra.
Bdo dam tinh trung thuc, khach quan, thuc hién kiém tra ndi bd theo ké hoach. Cu thé hoa
ké hoach kiém tra ndi bd trong nam hoc b'flng viée 1ap ké hoach cu thé cho tung thang (theo
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thoi gian), theo timg dot (theo quy mé, néi dung). Mbi ndi dung kiém tra nhit thiét phai
1ap bién ban kiém tra dé 1am can ctr danh gia, luu trit ho so. Phan tich, danh gia dé thay
dugc nhitng mat manh da dat dugc, nhiitng han ché con ton tai. Tt d6 tim ra nhiing giai
phap khic phuc tot nhit, gop phan thiic dy cac hoat dong gido duc trong nha trudng ngay
cang hoan thi¢n hon.

3.2. Trdach nhi¢m ciia di twong kiém tra: dwa ndi dung danh gia cong tac kiém tra
ndi bd vao chuwong trinh cong tac, dong thoi didu chinh, bd sung cac ké hoach cho sat thuc
té, cung cap ddy du hd so minh chimg, c6 thai d6 nhan rd nhitng wu diém, han ché khi ban
kiém tra ndi bo tu van.

4. Ché @9 bao cio

- Pinh ky hang thang, cudi hoc ky, cubi nam hoc cac thanh vién Ban KTNB (t6
truong kiém tra) tong hop bao cdo két qua kiém tra cho Hiéu truong, dong thoi luu trit ho
so day du theo quy dinh. Ngoai ra, thuc hién bao cdo dot xuat két qua cong tac kiém tra
theo nhiém vu dugc phan cong khi c6 yéu cau. Cin ctt bdo céo cua cac t kiém tra, Hiéu
truong thyc hién thong bao két luan kiém tra va danh gia cong tac kiém tra noi bo hang
thang trong cudc hop Hoi dong su pham nha trudng. Pong thoi, thuc hién bao céo cho
Phong GDDT theo quy dinh.

- Gui Quyét dinh thanh 1ap ban kiém tra ndi bo va Ké hoach kiém tra ndi bo trude
ngay 30 thang 9 nam 2025.

- B4o céo so két cong tac kiém tra ndi bd hoc ky 1 truwde ngay 20 thing 01 nim
2026.

- Bao cao téng két cong tac kiém tra ndi bd nam hoc va két qua tu danh gia chidm
diém thi dua trwdc ngay 01 thdng 6 niam 2026.

- Pia chi gui bdo céo: https://kiemtra-phapche.hcm.edu.vn (muc“BAO CAO”).
Thuc hién bao cao dot xuat khi c6 van dé phirc tap hoidc khi duoc dé nghi.

Ké hoach kiém tra ndi bo cua truong THCS Pha My nam hoc 2025-2026 duoc to
chtrc thuc hién sau khi trién khai. D& nghi tit ca can bo quan 1y, gido vién, nhan vién truong
THCS Pht My nghiém tic thuc hién Ké hoach nay. Trong qué trinh thuc hién néu c6 khé
khan, phat sinh van dé khac; Hiéu trudng s€ co chi dao diéu chinh, bd sung.

Noi nhdn:

- S6 GDDT (b/e);

- UBND phuong (b/c);;

- Ban KTNB (t/h) ;

- T6 Vian phong (t/h);

- Cac T chuyén mén (t/h);
- Luu: VT, H) so KTNB. Pham Thi Bich Thay
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LICH KIEM TRA NOI BO NAM HOQC 2025 - 2026

(Kém theo ké hoach sé TAIKH-THCSPM ngay 20 thang 9 ndam 2025 ciia Hiéu trudng
truong THCS Phu My)

. . .z Doi twong Bo phan KT/ Ngwoi
Thoti gian NOi dung kiém tra Kidm tra KT
Xay dung ké hoach gido duc | BGH truong
nha trlrg‘)’ng nam hoc 2025: va T6 trudong Hiéu truong
2026, t6 chirc thuc hién ké CM (VP), cac i
hoach. bo phan.
Théng 9/2025 | Kiém tra ké hoach cua PHT, | L0 tuong €M

cac to, cac bo phan lién quan.

(VP), cac bo
phan

Hi¢u truéng

Kiém tra Ké hoach bai day, ké
hoach gido duc phu luc I, 11
theo CV5512

T6 CM, GV

Ban kiém tra

Théang 10/2025

Kiém tra thyuc hién quy ché

T6 chuyén

Pho Hiéu trudng

chuyén mén mon, GVBM
Kiém tra viéc thuc hién day GV da ky cam | Ban chi dao quan li
thém, hoc thém. két day thém, hoc thém
Kiém tra hoat do h 7
_1,em _{a oat donig su phiar GVBM Cac t0 KTNB
gido vién
Ho so luu va
hinh thirc
Tu kiém tra thuc hién “3 cong | cong khai cia
i i i X Ban KTNB
khai” BGH, ho so

ctia ké toan,
thu quy

Kiém tra cong tac Thiét b

PT thiét bi, T6
CM

T6 KTNB s6 2

Kiém tra cong tac quan ban

B an 1y . .
trt, vé sinh méi truong, an Quanly | e Ng 56 2
. ban trd
truong hoc xanh.
Kiém tra cong tac Doi
TNTPHCM.+ Két hop 3 moi
trrong giao duc dao dtrc hoc 2 Hiéu truong va TT to
sinh.+ K& hoach hoat don Tong phy Vian phon
' ' aLewne trach Doi phong

Doi. Bang lugng hoa thi dua
bén doi.+ T6 chirc Dai hoi chi
doi, dai hoi lién doi.
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Théng 11/2025

Kiém tra cong tac
Phong chéng tham
nhiing va Thuc
hanh tiét kiém,
chéng lang phi

HT, PHT

Ban KTNB

Tu Kiém tra cong
tac PCGD va danh
gia chi hoi khuyén

GVCN, chi hoi

T6 KTNB s6 1

hoc, md hinh céng | khuyén hoc
dan hoc tap nam
2024
Kiém tra hoat dd :

iem tra hoat dong | ¢\ /g Cic t6 KTNB
su pham gido vién

Hoi dong kiém tra

Kiém tra cong t4 HK1 nim h

iém tra cong tac nam hoc Ban KTNB

kiém tra gitta ki

2024-2025 cua
truong

Théang 12/2025

Kiém tra cong tac y
té truyén thong strc
khoe va viéc t6
chirc kham strc
khoe cho hs dau
nam.

T6 KTNB s6 1

Kiém tra thuc hién
quy ché chuyén
mon.

GVBM, t6 CM

Ban KTNB

Kiém tra thuc hién
kiém ké tai san nha
truong.

To kiém ké tai san

Ban KTNB

Kiém tra cong tac
kiém tra cudi HK 1
va so két HK1 cua
cac by phan nha
truong.

Hoi dong kiém tra
cudi HK1 nam hoc
2204-2025Cac bo
phan trong truong

Hi¢u truong

Thang 01/2026

Kiém tra viéc thuc
hién ty ki€ém tra tai
chinh, ké toan.

Ké toan, thi quy

Ban KTNB

Kiém tra linh vuc
CNTT, bao céo so
két HK1I

Ban CNTT, Pho
HT

Ban KTNB
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Kiém tra hoat dong

GVBM Cac to KTNB
su pham GV acto
Kiém tra tién do
thuc hién cong tac
bdi dudng hoc sinh | T6 CM Céac t6 KTNB
gi01, phu dao va
danh gia hoc sinh.
Kiém tra cong tac x
. . Ban tiép cong da Ban KTNB
Théng 02/2026 tiép cong dan an tiep coflg can
Kiém tra cong tac . .
; Hoi dong cha .
thyc hién, chim oidong cham | (0 15 KTNB
. % ... ., |séngkién
sang kién, giai phap
Kiém tra to chirc
chuyén dé cua to Céc t6 chuyén mon | Cac to KTNB
CM
Kiém tra hoat do 7
iem tra hoat dong | /3, Céc t KTNB
su pham gido vién
Hoi dong kiém tra
, K.I;em tra cgng t‘ac HK2 nam h(_)f: Ban KTNB
Théang 3/2026 kiém tra gitra ki 2 2025-2026 cua
truong
Kiém tra cong tac
s B an 1y ba :
ban tr, VSATTP, | Danquanlyban L. o ong

v¢€ sinh mdi truong

trd, Ban CSVC

Kiém tra cong tac
PBGDPL, PCTN
lang phi, tiép cong

Thanh vién Ban
PBGDPL, Ban chi

Hi¢u trudng

Théng 4/2026 dan, giai quyét don | dao PCTN
KN-TC
Thu vién, thiét bi, y | NV Thu vién kiém
té thiét bi, NV Y té Ban KTNB
Kiém tra cong tac e
. GVCN + Hoi do
xét duyétkétqua2 | ' O CON8 I gan KTNB
. x¢ét 2 mat GD
mat gido duc
, Kiém traho sody | GVCN 1ép 9 + Hoi
Théng 5/202 . ' 3 ", | Ban KTNB
ang 5/2026 xét TN.THCS ddng xét TNTHCS | ~°
Kiém tra cong tac
xét thi dua cubi Céc tb Céac t6 KTNB
nam.
, Kiém tra cong tac , 2 A .
Thang 6/2026 Cac to Hiéu truong

danh gia, xép loai
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vién churc, chuan

dau nam hoc 2026-
2027

Ban KTNB

nghé nghiép gido
vién.
Ty kiém tra c6 N
,I'I 1§m ra cong Hoi dong TD-KT | Hiéu trudng
tac thi dua.
i(’lerél tra tuyén sinh ;F,halgh vién HDTS Ban KTNB
Thang 7/2026 Igp T P
A é‘em ra oAt oS 1 1p1 poi Ban KTNB
Cc.)ng tac ki€ém tra H?l (Eiong l\(lem tra Ban KTNB
lai cho HS chua dat | lai ctia trudong
Théng 8/2026 Cong tac chuan bi

Ghi chii: Lich kiém tra va néi dung kiém tra cé thé cé diéu chinh phit hop véi tinh hinh

thuc té cua don vi.
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