
UY BAN NHAN DAN 
THANH PHO THU DAU MOT 

PHONG GIAO DUC VA DAO TAO 
S6:  3,t6 /PGDDT 

V/v to chirc xet cong nhan tot nghiep 
THCS nam hoc 2024-2025 

LONG HOA XA HOI CHU NGHIA VItT NAM 
Diic lap - Tty do - 14nh phtic 

Thit Dau MOt, ngay thang 03 nam 2025 

Kinh 
- Giam doc Trung tam gido due thuang xuyen va 13(M &tang 
nghiep vu tinh Binh Duong; 
- Hieu truang cac twang trung hoc co so; 
- Hieu truang cac trung Trung - Tieu hoc Viet Anh 3, Petrus 
K)"/, NO Thai Nhiem, Marie Curie; THCS - THPT Nguygn 
Khuy6n; Tieu hoc - THCS The Giai Tre Em; 

Can dr Thong tu so 31/2023/TT-BGDDT ngay 29/12/2023 dm BO truang 
BO Gido due va Dao tao ban hanh Quy the xet cong nhan tot nghiep trung h9c 
co sel, 

Thvc hien C6ng van s6 09/SGDDT-KTQLCLGD ngdy 03/01/2025 dm 
So Gido duc va Dao tao tinh Binh Duong ve viec to chic xet cong nhan tot 
nghiep nam ,h9c 2024-2025; ,Cong van so 67/SGDDT-KTQLCLGD ngdy 
09/01/2025 ve viec bo sung, dieu chinh not dung huang dan xet cong nhan tot 
nghiep THCS nam hoc 2024-2025; 

Phang Gido duc va Dao tao (GDDT) huang clan viec to chirc xet cong 
nhan tot nghiep trung h9c co sa (TN THCS) nam h9c 2024-2025 nhu sau: 

I. CONG TAC CHUAN BI 
, - Hieu throng cac twang trung hoc co so; Hieu truang cac truang co cap 

hoc THCS; Giam doe Trung tam gido due thuang xuyen va boi duang nghiep vu 
tinh Binh Duong (sau day gyi chung la nguai dirng dau co so gido duc) c6 h9c 
sinh lop 9, can to chic cho toan the lanh dao, gido vier', hoc sinh, h9c vien 
nghien dru hoc tap quy the xet cong nhan TN THCS theo Thong tu so 
31/2023/TT-BGDDT ngdy 29/12/2023 dm BO truang BO Gido due va Dao tao 
(g9i tat la Thong tu 31) va Huang dan nay cila Phang GDDT. 

- Chi dao chat the viec danh gia, xe'p loci hoc sinh, hoc vien theo quy 
dinh, hoar' tat cac thu tic, ho so xet cong nhan tot nghiep dung thai gian; 
nghiern nhirng hien Wong tieu cvc lam thay doi danh gia hoc hrc cua hoc sinh. 

- Co se( gido duc c6 hoc sinh THCS, hoc vien theo hoc chuong trinh 
THCS he gido dye thuang xuyen (goi chung la nguai hoc) tham gia xet tot 
nghiep thi nguai dung dau co soy gido duc phai,c6 trach nhiem to chirc kiem tra 
chat che, chinh xac ho so, phat hien nhiing thieu sot va thong bao bang van ban 
den nguai h9c cac truang hop ho so khong h9p le, thieu ho so theo quy dinh va 
khong de xay ra cac twang h9p b8 sung ho so sau thai han quy dinh, gay kh6 
khan cho cong tac xet tot nghiep. 

k6' 
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II. DIEU KIEN CONG NHAN TN THCS VA HO SO 	XET 
CONG NH AN TN THCS 

1. Dieu kien cong nh4n tot nghiep: Thkrc hien theo quy dinh tai Di'eu 4 
Thong tu so 31/2023/TT-BGDDT ngay 29/12/2023 dm Bo Giao dijc va Dao tao. 

2. Chinh sach unit tien: Thkrc hien theo quy dinh tai Dieu 5 Thong tu so 
31/2023/TT-BGDDT (Dieu 5 cua Nghi dinh so 36/2019/ND-CP; Dieu 5 Thong 
tu lien tich s6 42/2013/TTLT-BGDDT-BLDTBXH-BTC ngay 31/12/2013 Quy 
dinh chinh sach ye giao dvc doi \Teri ngueri khuy& tat). 

3. HO so• thy xet cling nh4n tot nghiep: Mtge quy dinh tai Die'u 6 Thong 
tu so 31/2023/TT-BGDDT ngay 29/12/2023 dm B6 Giao dvc va Dao tao. 

III. KIEM TRA HO SO XET CONG NII.0 TN THCS 

1. Cac co so giao dijc can kiem tra k5% h8 so xet tot nghiep (d6i chiu giita 
hgc ba, giay khai sinh, giay chimg nhan,... dam bao chinh xac tuyet doi h9 ten, 
ngay, thang, ram sinh, not sinh (tinh/thanh pho), ghi day du cac cot muc, khong 
bi hu hong, khong c6 dau hieu tay xoa hoac dieu chinh, c6 day du chit 14T dm 
ngugi chiu trach nhiem timg phan va dm cap quan 	lap danh sach xet tot 
nghiep va kiem tra 116 so theo hung dan cua Phong GDDT dung \Ted khai sinh, 
hoc ba, ghi chit cac trugng hgp uu tien (neu c6). Nguoi &mg dau co so giao dijc 
chiu trach nhiem chi dao kiem tra lai va (lac biet luu y kiem tra nhieu lan khi 
nhap du lieu. 	 31 

2. ChU tich hOi dOng xet cong nhan tot nghiep chiu trach nhiern 
kien tot nghiep cua ngugi hoc. Khi h6i &rig kiem tra,h6 so phat hien c6 ngueri 
hoc khong diet' kien, thieu ho so quan trong, h6i &Ong c6 the quyet dinh xoa 
ten trong danh sach xet tot nghiep, ngueri dimg dau co s6 giao dvc c6 hoc sinh bi 
xoa ten chiu trach nhiem truac phong GDDT neu de xay ra nhimg sai sot teen. 
Nhitng trugng hop d4c,biet, phirc tap can lap bien ban va bao cao ngay vgi 
Trugng phong GDDT de giai quy'et kip tiled. 

3. ,Cac gidy chimg nhan de dugc hugng uu tien 	h9c sinh 136 sung sau 
khi c6 ket qua xet cong nhan tot nghiep thi khong c6 gia tri huorng chinh sach uu 
tien. 

IV. HO BONG XET CONG NIViN TN THCS 

HOi d6ng xet cong nhan tot nghiep dugc thanh lap va thkrc hien nhiem 
quyen han theo quy dinh tai Dieu 7 cna Thong tu so 31/2023/TT-BGDDT. 

Ngued dung ddu cac co so giao dvc chgn cir nhan sit trinh Ph6ng Giao 
dijc va Dao tao de ban hanh quyet dinh thanh lap H6i &mg xet cong nhan TN 
THCS, lap danh sach (theo mAu dinh kern) giri ve phong GDDT qua dia chi 
email: phamvandung • tptdm.edu.vn  cham nhdt ngay 02/04/2025. 

Tir ngay 22/4/2025 den ngay 25/4/2025: Phong GDDT thanh ph6 ban 
hanh quyet dinh thanh lap H6i &Ong xet cong nhan TN THCS cho cac co so giao 
due. 



V. TO CHeC MET CONG NHAN TN THCS 

1. Ra soot, nh4p du' lieu xet cong nh4n tot nghiep 

Phong GDDT de ngh1 cac co so giao dye thgc hien theo cac buov sau: 

Btafc 1: Hieu truong cac tnreIng trung hoc co see; Hieu truong cac truong 
co cap h9c THCS va Giam d6c TT GDTX va. BDNV tinh chi dao giao vien chu 
nhiem, cacbO phan lien quan thvc hien tot cac yeu cdu sau: 

- Ra soot va 136 sung day du cac loai h6 so lien quan den dieu kien xet tot 
nghiep ctia h9c sinh. 

- D6i chieu, sera chaa va. 13,6 sung ve hO tich cua h9c sinh teen cac loci 116 
so co lien quan (Luu 5T: ldy khai sinh lam g6c). 

tra tinh chinh xac, day du viec theo doi chuyen can, cho chdm 
diem, so lan diem, cong diem, danh gia xep loaf ket qua h9c tap va ren luyen cua 
h9c sinh va viec 14T duyet hang nam cua giao vien, giao vien chd nhiem va Hieu 
truong cac truemg trung hoc co so (Hieu truong cac truong co cap h9c THCS, 
Giam d6c TT GDTX va BDNV tinh). 

- Sau khi giao vien chu nhiem to kiem tra xong, lap bien ban, ghi nhan ket 
qua, bao cao Hieu truong nhd truong de giai quyet cac van de lien quan (neu 
co); bien ban dugc luu tru tai truong. 

- Giao vien dugc phan cong phv trach nhap du lieu danh sach hoc sinh de 
rwhi xet cong nhan tot nghiep (xep theo thin 	 va nhap het lap nay 
den lop khac) theo mint 1. Sau khi nhap danh sach de nghi xet cong nhan tot 
nghiep xong in ra teen giay A4 luu tai truong de lam co so kiem tra buck tiep 
theo va. xet tot nghiep. 

Luu Nhap du lieu chinh xac cac cot 2 (chi? in hoa c6 diiu); cot 4, 5; cot 
6 (theo quy dinh ngay/thong/nam sinh, dinh dyng text, vi du: 09/02/2010); 
cot 7 (ghi dia danh tinh, thanh pho trgc thuOc Trung uong not nguZyi h9c sinh 
theo giay khai sinh) dUng quy dinh de tao dieu kien cho ding tac in, cap pilaf 
bang tot nghiep THCS nam h9c 2024 - 2025 dugc chinh xac. 

Buefc 2: 

- Cac co see giao dvc ban hanh Quyet ,dinh thanh lap Ban kiem tra h6 so 
xet tot nghiep, 	trach nhiem to chirc kiem tra va ket qua kiem tra. Thanh 
phAn Ban kiem tra g6m: Truang ban (Hieu truong/Giam d6c TT GDNN-
GDTX), Pho truong ban (Pilo Hieu truang/Pho Giam dac TT GDNN-GDTX), 
Thu 14T (thu 1(f Hoi d6ng su pham hoac to truong chuyen mon) va cac uy vien 
(giao vien chu nhiem lop 9); phan cong cac thanh vien trong Ban kiem tra kiem 
tra cheo ho so dg xet tot nghiep cua h9c sinh; chu y viec doi chieu du lieu dal 
nhap trong danh sach dang ky du xet tot nghiep veei cac loai ho so lien quan 
khac. Khi to chirc kiem tra, neu phat hien sai sot,thi sera chira ngay theo dung 
quy dinh; doi 	cac truong hop khong giai quyet dugc thi bao cao ve Phong 
GDDT de có bien phap giai quyet. 
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- Sau khi ,kiam tra,xong, nha truerng lap Bien ban kiam tra 	so (ghi rO 
phan cong va ket qua kiem tra), lint tri tai truemg de lam co s6 giai quyet cac 
van de lien quan (neu co). 

Hoan chinh danh sach clang ky du xet t& nghiap cua truemg va in ra da 
lam ho so cho H6i &Ong xet cong nhan tot nghiap lam viac. 

2. Quy trinh, thu tuc xet cong nh4n tot nghi4 

Quy trinh, thu tvc xet cong nhan va cap bang t& nghiap thvc hian theo 
quy dinh tai Dieu 8, Dieu 9 cila Thong to 31 dm 136 Gido,dvc va Dao tao, cac 
don vi tnfong hgc can chil thvc hian nghiem tfic cac yeu cau sau: 

- Khi xet phai xet ten timg hgc sinh d6ng tiled kiam tra, d6i chiL cac loaf 

	

ho so lien quan (so diem, hoc ba, chimg nhan uu lien). Do,  \Tay, 	tich H6i 
dong phai giao vi'ec cu the cho tang thanh vien trong H6i &mg de vira xet vira 
doi chieu ho so. Tuyat doi tranh tinh tang chi Oa ten ket qua bac) cao cuoi nam 
cua gido vien chu nhiarn lop, bao cao qua kiem tra so b6 hO so, lap ho so dan 
den sai sot trong qua xet. 

- Lap bien ban lam viac cua H6i,d6ng xet tot nghiap phai chi fiat, day du 
not dung va phan anh dugc qua trinh, ket qua lam viac cua H6i (long. 

* Cac bulk tien hanh & cac co so' giao duc 

Btrefc 1: Sau khi 'loan thanh hoc ba cua ngtrieri hgc, gido vien chu nhiam 
16p lap 02 (hai) danh sach: 

- Danh sach 1 (Mau 1): FIN sinh c6 du diau kin xet cong nhan t& 
nghiap; 

- Danh sach 2 (Mau 2): FIN sinh chua du diau kin xet cong nhan t& 
nghi'ap; 

Btrerc 2: 

- Gido vien b6 mon va gido vien chu nhiam lop 9 kiam tra danh sach neu 
o Btrac 1 dm mvc 2 (ra soat cac truing hop sai sot hoac c6 the bo sung) khang 
dinh so lugng va danh sach hoc sinh dU dieu kin cong nhan tot nghiap, ghi bien 
ban (truerng lam), sau do gido vien chti nhiam hoan thanh cac danh sach, ky ten; 

- Gido vien chu nhiam lop 9 cho timg hoc sinh kiam tra lai not dung thong 
tin neu o Mau 1, 2 va ky ten vao danh sach. 

Bulk 3: 

- 110i d4ng xet cong nh4n tot nghib thkrc hien cac not dung: 

+ Tap hgp danh sach hgc sinh lop 9, Hen ban cila gido vier' b6 mon va 
gido vien chU nhiam; 

+ H'6i dc'3ng kiam tra ht) so de nghi xet t& nghiap cua timg lop doi chiau 
diau kian, de nghi cong nhan tot nghiap cho hoc sinh cua tong lop; 



+ Lap bien ban xet cong nhan tot nghiep va danh sach h9c sinh dugc nghi 
cong nhan tot nghiep. Bien ban phai c6 day du h9 ten, chit kY cua cac thanh vi'en 
1-161 dung; danh sach de nghi cong than tot nghiep phai c6 day du h9 ten, chit kY 
dia. Chu tich H6i clung, ngueri lap bang; 

- Ho so' de nghi cong nh4n tot nghi4 gin ve Phong GDDT gem: 

+ To trinh de nghi cong nhan tot nghiep do Chil tich H6i d6ng k-Y; 

+ Bien ban xet cong nhan tot nghiep (01 ban); 

+ Danh sach hoc sinh dugc de nghi cong nhan tot nghiep THCS (ML 4 -
03 ban) 

+ Th6ng ke ket qua tot nghiep THCS (ML 5 — 02 ban). 

+ Th6ng ke s6 luvng h9c sinh nu theo ty le tot nghiep (ML 6 - 02 ban). 

- File du lieu danh sach cong nhan tot nghiep THCS giri ve Phong GDDT 
qua dia chi email: phamvandung@tptdm.edu.vn  

Btro'c 4: 

Sau khi dugc Phong ,GDDT ra Quyet dinh cong nhan danh ,sach tot 
nghiep, cac truOng can cir ket qua duyet 	Phong GDDT de cap giay chi:mg 
nhan tot nghiep tam tiled cho h9c sinh cua don vi (Mau giay thong nh4n tot 
nghiep THCS tam thai clicoc quy clinh tai Quyet clinh so 176/QD-SGDDT ngay 
11/03/2025 ciia Sde Giao dyc va Dao tgo tinh Binh During). 

3. Phong GDDT thanh pho 

- Truang Phong GDDT ra quy& dinh cong nhan danh sach tot nghiep cua 
cac co sa giao due thu6c dia thanh ph6 Thu Dau mot. 

- Tnrong Phong GDDT cap bang TN THCS. 

- Thuc hien cac mau bac) cao So GDDT theo quy dinh. 

4. Kinh phi xet cong nh4n tot nghi?p THCS 

Thtrc hien theo quy dinh tai chinh hien hanh. 

VI. THII GIAN THVC HItN XET CONG NHIfiN TN THCS 

Theyi gian va lich to chirc xet cong nhan TN THCS nam h9c 2024-2025 
nhu sau: 

1. To chtic xet tot nghib dot 1: 

1.1. Tir ngay 06/5/2025 den ngay 07/5/2025: H6i d6ng xet ding nhan tot 
nghiep THCS cac co so giao chic h9p va tien hanh xet cong nhan tot nghiep cho 
h9c sinh, h9c vien theo quy dinh tai Muc V. 

1.2. Tir ngay 08/5/2025 den ngay 09/5/2025: H6i d6ng xet cong nhan tot 
nghiep THCS cac co so giao duc n6p ho so de nghi xet cong nhan tot nghiep 
THCS ve PhOng GDDT. 

kv 
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13. Tir ngay 10/5/2025 den ngay 11/5/2025: PhOng GDDT to chirc xet 
duyet ket qua xet tot nghiep cua cac ca so giao dvc. 

1.4. Ch4ni nhat ngay 12/5/2025: Cac ca s6 giao dvc cap gidy chung 
nhan tot nghiep THCS tam thoi va tra h6 so, h9c ba cho h9c sinh clang ky du 
tuyen sinh lop 10 THPT nam h9c 2025-2026. 

1.5. Ngay 27/5/2025: Phong GDDT bao cao cong tac )(et cong nhan tot 
nghiep va danh sach ngued hoc duvc cong nhan TN THCS nam h9c 2024-2025 
ye Sr GDDT. 

2. TO chic xet tot nghib dqt 2: 

Cac trugng chi dOng th6i gian to chirc cho h9c sinh lop 9 h9c tap, ren 
luyen va kiem tra, danh gia lai cac mon h9c theo quy dinh dm Bo GDDT. 

2.1. Tir ngay 16/6/2025 den ngay 20/6/2025: H6i d6ng xet cong nhan tot 
nghiep THCS cac ca se( giao dvc hop va tien hanh xet cong nhan tot nghiep (dcrt 
2). 

2.2. Tir ngay 26/6/2025 den ngay 27/6/2025: H6i dong xet ding nhan tot 
nghiep THCS cac ca so giao dijc n6p h6 so de nghi xet ding nhan tot nghiep 
THCS (dqt 2) ye Meng GDDT. 

2.3. Tir ngay 08/7/2025 den ngay 09/7/2025: Ph6ng GDDT to chirc xet 
duyet ket qua xet tot nghiep (dqt 2) dm cac ca s6 giao dvc. 	 • 

2.4 Ch41n nhat ngay 11/7/2025: Cac ca so giao dye can cu ket qua xet'S'i‘ 
duyet tot nghiep THCS (dog 2) dia Phong GDDT cap gidy chimg nhan tot 
nghiep THCS tam tiled va trah6 sa, hoc ba cho hoc sinh. 

1.5. Ngay 15/7/2025: Phong GDDT bao cao con g tac xet cong nhan tot' 
nghiep va danh sach ngtrgi hoc dirge ding nhan TN THCS (dqt 2) nam h9c 
2024-2025 ve Sa GDDT. 

Teen ddy la hugng dan xet cong nhan tot nghiep THCS nam hoc 2024-
2025, Phong GDDT thanh ph6 de nghi cac co so' giao dtic c6 h9c sinh lop 9 
nghiem tuc , chirc dux hien va phoi hgp thvc hien tot cac n6i dung da hugng 
dan de cong tac xet ding nhan tot nghiep THCS nam hoc 2024-2025 dat ket qua , 
theo hoach de ra./. 

Noi nhtin: 
- Nhu tren; 
- Lau: VT, THCS. 

TRIIONG PHONG 

 

Nguyen Thi Thanh Phuvng 



Mau 1) 
UBND THANH PHO THU' DAU MOT 

	
DANH SACH HOC SINH DU DIEU KIEN DE NGHI XET CONG NHAN TOT NGHIEP THCS 

TRUtiNG THCS 
	

NAM HOC 2024 - 2025 (DOT ....) 

So 
TT 

Ho va ten hoc sinh Giai 
(Chit IN HOA) 

lOp 
tinh 

Dan 
tOc 

Ngay, thang, 
nam sinh 

Noi sinh 
(tinh/TP thuOc 

Xep loai cuoi nam Dien 
IJu tien 

Dien 
K.Khich 

Hinh thirc 
dao tao 

Kten 
H.Kiem H.Ltrc 

(1) (2) (3) (4) (5) (6) (7) (8) (9) (10) (11) (12) (13) 
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TOng cong danh sach nay cO 	. hoc sinh de nghi xet ding nhan tot nghiep THCS 
NG UOI LAP 	GIAO VIEN BO MON 	 GIAO VIEN CHU NHIpVI HIED

, ngay . . thang 	nam 2025 
TRUONG/GIAM DOC 
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(IVIL 2) 
UBND THANH PHO THU' DAU MOT 	DANH SACH HOC SINH CHVA DU DIEU MEN DE NGHI XET CONG NHAN TOT NGHIEP THCS 
TRUtiNG THCS 	 NAM HOC 2024 - 2025 (DOT....) 

So 
TT 

Ho va ten h9c sinh 
(Chit IN HOA) 

lap 
Giai 
tinh 

Dan 
tac 

Ngay, thang, 
nam sinhTW) 

Novi sinh 
(tinh/TP thuac 

X6p loai cu6i nam Dien 
Liu tien 

Dien 
K.Khich 

Hinh thirc 
dao tao 

Ky ten 
H.Kiem H.Luc 

(1) (2) (3) (4) (5) (6) (7) (8) (9) (10) (11) (12) (13) 
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Tang Ong danh sach nay co 	 . h9c sinh de nghi xet cong nhan tot nghiep THCS 	 , ngay 	thang 	nam 2025 
NGUOI LAP 	CIAO VIEN BQ MON 	 CIAO VIEN CHU NHWVI 

	
HIEU TRIfONG/GIAM Dew 

1 



TRU'ONG 	  
(Mau 4) 

DANH SACH CONG INTIVN TOT NGHIp) THCS 
NAM HOC 2024 - 2025 (DOT ...) 

   

So 
TT 

HQ va ten hgc sinh 
(Chit IN HOA) 

lop ' 
Giai 
tinh 

Dan 
tOc 

Ngay, 
thang, 

sinh 
nam Ren 

Nai sinh 
(tinh/TP 

thuOc TW ) 

Xep logi 
cuoi nam Dien 

UT 
Hinh di& 

dao WA) 
Ghi chit 

luyen 
HQC 

tap 
(1) (2) (3) (4) (5) (6) (7) (8) (9) (10) (13) (14) 

DA' DIN 2 THANH VIEN HQ! BONG P. CHU TICH 119I BONG 
( K)",  va ghi ho, ten) 	 ( KY va ghi ho, ten) 	- T6ng so dugc cong n1f4n tot nghiep: 	 - T6rig so dugc cong nh4n tot nghiep: 	 
1/ 
2/ 

CHU TICH 110I BONG 
THU' KY HOI BONG 
	

( lq NIA ghi hifi, ten ) 
( lq vk ghi 4, ten ) 

Ket qua cling nhan TN.THCS 

	, ngay 	thang ...nam 2025 

1 



TRUING 	  

(Mau 5) 

THONG KE KET QUA TOT NGHIt13  THCS 
NAM HOC 2024 - 2025 (DOT ....) 

   

So 
TT LOp 

Tong so 
HS lofrp 9 
dau nam 

hoc 

A A Tong so 
HS lop 9 
call Warn 

119C 

, 	A Tong so 
HS kip 9 

- 
dgxet TN 

TS HS khong du dieu kien 
do. xet TN 

Ket qua 
xet tot nghiep 

en U'T  

bi 
d

TN thuOc SO ngtr 
i 

Ghi 
chti 

Nghi hoc 
qua 45 
ngay 

Hoc tap 
Chtra dat 

Ren luyen 
Chtra dot 

TOng so 
duvc TN 

Ty le 
% TSO 0/0 

TONG CQNG 

	 , ngdy 	thang 	nam 2024 
NGTJOI LAP 
	

Hitt] TRU'ONG/GIAM DOC 



(Mau 6) 

THONG KE SO WONG NIT THEO TY LE TN THCS 
NAM HOC 2024 - 2025 (DOT ...) 

TRU'ONG THCS 	  

Stt Truing 
Tong so ding xet tot nghi'ep SO duvc cong nh4n tot nghfep 

Ghi chti TS Nit 
g.  TOn so DO , 	

le  
,, 

Do 
x  

Ty 
TS Nit 

1 #DIV/0! 
COng 

...., ngay 	 thong 	nom 2025 
NGU'OI LAP 
	

HIEU TRU'ONG/GIAM DOC 
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