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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO THU DAU MOT Poc lap - Tw do - Hanh phic
PHONG GIAO DUC VA PAO TAO
S6: 546 /PGDPT Thi: Dau Mot, ngay AH thang 03 ndm 2025

V/v tb chirc xét cong nhan tdt nghiép
THCS nam hoc 2024-2025

Kinh guri:
- Gidam dbc Trung tdm gido duc thuong xuyén va bdi dudng
nghiép vu tinh Binh Duong;
- Hiéu trudng céac trudng trung hoc co so;
- Hiéu trudng céc truong Trung - Tiéu hoc Viét Anh 3, Pétrus
Ky, Ngé Thoi Nhiém, Marie Curie; THCS - THPT Nguyén
Khuyén; Tiéu hoc - THCS Thé Giéi Tré Em;

Cin cr Théng tu s6 31/2023/TT-BGDPT ngay 29/12/2023 ctia Bb trudng
B6 Giao duc va Dao tao ban hanh Quy ché xét cong nhan tdt nghiép trung hoc
CcO s0;

Thuc hién Cong vin s6 09/SGDDT- KTQLCLGD ngay 03/01/2025 cua
S¢ Gido dyc va Pao tao tinh Binh Duong vé viéc t6 chirc xét cong nhan tot
nghiép ndm hoc 2024-2025; Coéng van s6 67/SGDPT-KTQLCLGD ngay
09/01/2025 vé viéc bd sung, diéu chinh ndi dung hudng din xét cong nhan tbt
nghiép THCS nam hoc 2024-2025;

I?h(‘)ng Gido duc va Pao tao (GDDT) hudng dan viéc td chic xét cong
nhan tot nghiép trung hoc co s& (TN THCS) nam hoc 2024-2025 nhu sau:

I. CONG TAC CHUAN BI

- Hiéu trudng céc trudng trung hoc co so; Hiéu trudng cac trudng c6 cip
hoc THCS; Giam ddc Trung tdm gido duc thuong xuyén va boi dudng nghiép vu
tinh Binh Duong (sau ddy goi chung 1a ngudi ding dau co s& gido duc) c6 hoc
sinh 16p 9, can to chic cho toan thé 1anh dao, gido vién, hoc sinh, hoc vién
nghién ctru hoc tdp quy ché xét cong nhan TN THCS theo Théng tu sb
31/2023/TT-BGDDT ngay 29/12/2023 cua B0 truéng Bo Gido duc va Pao tao
(goi tat 1a Thong tu 31) va Hudng dan nay ctia Phong GDPT.

- Chi dao chét ché viéc danh gia, xép loai hoc sinh, hoc vién theo quy
dinh, hoan tit cac thu tuc, hd so xét cong nhan tt nghlep ding thoi gian; xu ly
nghiém nhirng hién tuong tiéu cuc lam thay d6i danh gia hoc luc cia hoc sinh.

- Co s¢ gido duc c6 hoc sinh THCS, hoc vién theo hoc chuong trinh
THCS hé giao dyc thuong xuyén (goi chung la nguoi hoc) tham gia xét t6t
nghiép thi ngudi ding dau co s& gido duc phai c6 trach nhiém t6 chirc kiém tra
chit ché&, chinh xac hd so, phét hién nhimng thiéu sét va thong bao bang vin ban
dén nguoi hoc cac truong hop ho so khong hop 1€, thiéu ho so theo quy dinh va
khéng dé xay ra céc truong hop b sung héd so sau thoi han quy dinh, gay kho
khan cho cong tac xét tdt nghiép.
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II. PIEU KIEN CONG NHAN TN THCS VA HO SO DU XET
CONG NHAN TN THCS

1. })i,éu kién cong nhan t6t nghiép: Thuc hién theo quy dinh tai Diéu 4
Thong tu s6 31/2023/TT-BGDDT ngay 29/12/2023 cua Bo Gido duc va Dao tao.

2. Chinh sach wu tién: Thyuc hién theo quy dinh tai Piéu 5 Thong tu s6
31/2023/TT-BGDPT (Piéu 5 cua Nghi dinh s6 36/2019/ND-CP; Piéu 5 Thong
tu lién tich sé 42/2013/TTLT-BGDPT-BLDTBXH-BTC ngay 31/12/2013 Quy
dinh chinh sach vé gido duc déi véi ngudi khuyét tat).

3. Ho6 so' du xét cong nhan t6t nghiép: Puoc quy dinh tai Diéu 6 Thong
tu s0 31/2023/TT-BGDDT ngay 29/12/2023 cia Bo Gido duc va Pao tao.

III. KIEM TRA HO SO XET CONG NHAN TN THCS

1. Céc co sé gido duc can kiém tra k§ hd so xét tot nghiép (d6i chiéu giira
hoc ba, gidy khai sinh, gidy chimg nhén,... dam bao chinh xéc tuyét déi ho tén,
ngay, thang, nam sinh, noi sinh (tinh/thanh pho) ghi day du cac cot muc, khong
bi hu héng, khong c6 du hiéu tay x0a hodc didu chinh, c6 day du chit ky cua
ngudi chiu trach nhiém ting phan va ctia cip quan 1y,...), 14p danh sach xét tdt
nghiép va kiém tra hd so theo huéng dan ciia Phong GDPT dung véi khai sinh,
hoc ba, ghi chu céc trudng hop wu tién (néu c6). Nguoi dimg dau co s& gido duc
chiu trach nhiém chi dao kiém tra lai va dic biét luu y kiém tra nhiéu lan khi
nhap dir liéu.

2. Chu tich héi dong xét cong nhan tét nghiép chiu trach nhiém vé didu
kién t6t nghiép ctia ngudi hoc. Khi hoi dong kiém tra hd so phat hién c6 nguoi
hoc khong du diéu kién, thiéu ho so quan trong, hoéi déng o thé quyét dinh x6a
tén trong danh sach xét tot nghiép, nguoi ding dau co s& gido duc c6 hoc sinh bi
x0a tén chiu trach nhiém tru¢c phong GDDT néu dé xay ra nhimng sai sot trén.
Nhimg truong hop dac biét, phuc tap can 1ap bién ban va béo céo ngay véi
Trudng phong GDDT dé giai quyét kip thoi.

3. Cac gidy ching nhan,de dugc hudng uu tién cta hoc sinh bd sung sau
khi c6 két qua xét cong nhan tot nghiép thi khong co gia tri hudng chinh sach vu
tién.

IV. HQI PONG XET CONG NHAN TN THCS

Hoi dong xét cong nhén tot nghi€p dugc thanh lap va thuc hién nhiém vy,
quyén han theo quy dinh tai Piéu 7 cta Thong tu s6 31/2023/TT-BGDDT.

Nguoi dimg dau cac co s0 giao duc chon ctr nhén sy trinh Phong Giéo
duc va Pao tao dé ban hanh quyet dinh thanh lap Hoi dong xét cong nhan TN
THCS, lap danh sach (theo mau dinh kém) gui vé phong GDDT qua dia chi
email: phamvandung@tptdm.edu.vn chdm nhét ngay 02/04/2025.

Tir ngay 22/4/2025 dén ngay 25/4/2025: Phong GDDT thanh phé ban
hanh quyét dinh thanh 1ap Hoi dong xét cong nhan TN THCS cho céc co s& gido
duc.
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V. TO CHUC XET CONG NHAN TN THCS
1. Ra soat, nhap dir liéu xét cong nhin tot nghiép
Phong GDDT dé nghi cac co s¢ gido duc thuc hién theo céc budce sau:

Buwoce 1: Hiéu trudng céc truong trung hoc co sd; Hi€u trudng cac truong
c6 cap hoc THCS va Giam doc TT GDTX va BDNV tinh chi dao gido vién chu
nhiém, cac bd phéan lién quan thuc hién t6t cac yéu cau sau:

- Ra soat va bo sung day du cac loai ho so lién quan dén diéu kién xét tot
nghiép cua hoc sinh.

- Doi chiéu, stra chira va bo sung vé ho tich cua hoc sinh trén céac loai ho
so ¢ lién quan (Luu y: lay khai sinh lam goc).

- Kiém tra tinh chinh xéc, dﬁy da viéc theo déi chuyén can, cho chdm
diém, s6 1an diém, cong diém, danh gia xép loai két qua hoc tap va rén luyén cta
hoc sinh va viéc ky duyét hang nam cuia gido vién, gido vién chu nhiém va Hiéu
truéng cac truong trung hoc co s¢ (Hiéu trudng cac trudng cd cip hoc THCS,
Giam d6c TT GDTX va BDNV tinh).

- Sau khi gido vién chu nhiém tu kiém tra xong, 1ap bién ban, ghi nhén két
qua, bdo cao Hiéu trudng nha trudng dé giai quyét cac van dé lién quan (néu
c0); bién ban dugc luu trit tai truong.

- Gi4o vién dugc phén cong phu trach nhép dir liéu danh sach hoc sinh dé
nghi xét cong nhén t6t nghiép (xép theo thir tr A,B,C.. /16p va nhap hét 16p nay
dén 16p khac) theo méu 1. Sau khi nhap danh sach dé nghi xét cong nhan tot
nghiép xong in ra trén gidy A4 luu tai truong dé 1am co s kiém tra bude tiép
theo va xét tt nghiép.

Luu y: Nhép dit liéu chinh xac cac cot 2 (chit in hoa cé diu); cot 4, 5; cot
6 (theo quy dinh ngay/thang/nam sinh, dinh dang text, vi du: 09/02/2010);
cot 7 (ghi dia danh tinh, thanh phé truc thugc Trung wong noi nguoi hoc sinh
theo gidy khai sinh) dung quy dinh dé tao diéu kién cho cong tac in, cAp phat
bang tot nghiép THCS nam hoc 2024 - 2025 dugc chinh xac.

Bworce 2:

- Cac co s¢ gido duc ban hanh Quyét dinh thanh lap Ban kiém tra hd so
xét tot nghlep, chiu trach nhiém t6 chirc kiém tra va két qua kiém tra. Thanh
phan Ban kiém tra gdm: Truéng ban (Hiéu trudong/Giam déc TT GDNN-
GDTX), Phé trudong ban (Phé Hiéu trudng/Phé Giam déc TT GDNN-GDTX),
Thu ky (thu ky Hoi déng su pham hodc t6 truéng chuyén mén) va céc uy vién
(gido vién chu nhiém 16p 9); phén cong céc thanh vién trong Ban kiém tra kiém
tra chéo hd so du xét tot nghiép cia hoc sinh; cha y viée d6i chiéu dir lidu da
nhdp trong danh sach dang ky du xét t6t nghiép voi cac loai hd so lién quan
khac. Khi t6 chirc kiém tra, néu phat hién sai s6t thi stra chita ngay theo dung
quy dinh; dbi véi céc trudng hop khong giai quyét duoc thi béo cdo vé Phong
GDPDT dé c6 bién phap giai quyét.
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- Sau khi kiém tra _xong, nha truong 1ap bién ban kiém tra ho so (ghi 16
phan cong va két qua kiém tra), luu trit tai truong dé lam co s& giai quyét cac
van dé lién quan (néu co).

- Hoan chinh danh sach ding ky du xét tot nghiép cta trudong va in ra dé
lam ho so cho HG1 dong xét cong nhén tot nghi€p lam viéc.

2. Quy trinh, thi tuc xét cong nhin tot nghiép

Quy trinh, thu tuc xét cong nhén va cép bang tét nghiép thuc hién theo

quy dinh tai Diéu 8, Piéu 9 cta Théng tu 31 cua B Gido duc va Dao tao, cac
don vi truong hoc can chi ¥ thuc hién nghiém tuc cc yéu cau sau:

- Khi xét phai xét trén ting hoc sinh dong thoi kiém tra, déi chiéu cac loai
ho so lién quan (s6 di€ém, hoc ba, chiing nhan wu tién). Do vady, Chu tich Hoi
dong phai giao viéc cu thé cho timg thanh vién trong Hoi dong dé vira X€t vua
ddi chiéu hod so. Tuyét ddi tranh tinh trang chi dua trén két qua bao cao cubi ndm
cua g1ao vién chi nhiém 16p, bao cdo qua kiém tra so bd hd so, 1ap hd so dan
dén sai sot trong qua xét.

- Lap bién ban lam viéc ctia Hoi dong xét t6t nghiép phai chi tiét, day du
noi dung va phan anh dugc qua trinh, két qua lam viéc cua Hoi dong.

* Cac bude tién hanh & cac co sé gido duc

Buwée 1: Sau khi hoan thanh hoc ba ctiia nguoi hoc, gidao vién chu nhiém
16p lap 02 (hai) danh sach:

- Danh sach 1 (Méau 1): Hoc sinh c¢6 du diéu kién xét cong nhén tdt
nghié€p;

- Danh sach 2 (Mau 2): Hoc sinh chua du diéu kién xét cong nhan tdt
nghiép;

Budec 2:

- Gi4o vién bd mon va gido vién chii nhiém 16p 9 kiém tra danh sach néu
0 Budc 1 cua muc 2 (ra soat cac truong hop sai st hodc ¢6 the b6 sung) khing

dinh s6 lugng va danh sach hoc sinh du didu kién cong nhan tot nghiép, ghi bién
ban (truong lam), sau d6 gido vién chi nhiém hoan thanh cac danh sach, ky tén;

- Gido vién chui nhiém 16p 9 cho timg hoc sinh kiém tra lai ndi dung thong
tin néu & Mau 1, 2 va ky tén vao danh sach.

Budéce 3:

- Hoi dong xét cong nhén tdt nghiép thwe hién cac ndi dung:

+ Tap hop danh sach hoc sinh 16p 9, bién ban cua gido vién bd moén va
gi4o vién chu nhiém;

+ Hoi dong kiém tra ho so d& nghi xét tot nghiép cua timg 16p d6i chiéu
diéu kién, dé nghi c6ng nhan tét nghiép cho hoc sinh cua ting 16p;
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+ Lép bién ban xét cong nhan t6t nghié€p va danh sach hoc sinh dugc ngh1
cong nhan tot nghiép. Bién ban phai co day du ho tén, chit ky cua cac thanh vién
Hoi ddng; danh sach d& nghi céng nhan tét nghiép phai c6 day di ho tén, chir ky
ctia Chu tich Hoi dong, nguoi 1ap bang;

- Ho so dé nghi cong nhén t6t nghiép giri vé Phong GDPT gom:
+ T& trinh dé nghi céng nhan tét nghiép do Chu tich Hoi dong ky;
+ Bién ban xét cong nhan tSt nghiép (01 ban);

+ Danh séach hoc sinh duoc dé nghi cong nhan t6t nghiép THCS (Mau 4 -
03 ban)

+ Théng ké két qua t6t nghiép THCS (Méu 5 — 02 ban).

+ Théng ké s6 luong hoc sinh nit theo ty 1é t6t nghiép (MAu 6 - 02 ban).

- File dit liéu danh sach cong nhén tét nghiép THCS guri vé Phong GDDT
qua dia chi email: phamvandung@tptdm.edu.vn

Budéc 4:

Sau khi dugc Phong GDPT ra Quyét dinh céng nhéan danh sach t6t
nghié€p, cac truong can cur két qua duyét cia Phong GDDT de cap gidy chimg
nhan t6t nghiép tam thdi cho hoc sinh cua don vi (Mau giay chitng nhdn tot
nghiép THCS tam thoi duoc quy dinh tai Quyet dinh so 176/QD-SGDDT ngay
11/03/2025 cua So Gido duc va Pao tao tinh Binh Duong).

3. Phong GDPT thanh phd

- Truéng Phong GDDT ra quyé’t dinh cdng nhén danh sach t6t nghiép cua
cac co so gido duc thudc dia thanh pho Thu Dau mét.

- Truong Phong GDDT cép bing TN THCS.

- Thuc hién cdc mau bao cdo S& GDDT theo quy dinh.

4. Kinh phi xét cong nhin tot nghiép THCS

Thuc hién theo quy dinh tai chinh hién hanh.

VI. THOI GIAN THU'C HIEN XET CONG NHAN TN THCS

Thoi gian va lich t6 chic xét cong nhan TN THCS ndm hoc 2024-2025
nhu sau:

1. To chirc xét tot nghiép dot 1:

1.1. Tir ngay 06/5/2025 dén ngay 07/5/2025: Hoi dong xét cong nhan tot
nghiép THCS cac co s& gido duc hop va tién hanh xét cong nhén tot nghiép cho
hoc sinh, hoc vién theo quy dinh tai Muc V.

1.2. Tir ngay 08/5/2025 dén ngay 09/5/2025: Hoi dong xét cong nhén t6t
nghiép THCS cac co s¢ gido duc ndp ho so d& nghi xét cong nhan tét nghiép
THCS vé Phong GDPT.
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1.3. T ngay 10/5/2025 dén ngay 11/5/2025: Phong GDDT t chirc xét
duyét két qua xét tot nghiép cua céc co s gido duc.

1.4. Cham nhit ngay 12/5/2025: Cac co s& gido duc cép gidy ching
nhén t6t nghiép THCS tam thoi va tra hd so, hoc ba cho hoc sinh dang ky du
tuyén sinh 16p 10 THPT niam hoc 2025-2026.

1.5. Ngay 27/5/2025: Phong GDDT béo cdo cong tac xét cong nhan tét
nghiép va danh sach ngudi hoc duge cong nhan TN THCS nam hoc 2024-2025
ve S6 GDDT.

2. To6 chirc xét tot nghiép dot 2:

Cac truong chu dong thoi gian t6 chirc cho hoc sinh 16p 9 hoc tép, rén
luyén va kiém tra, danh gia lai cac mén hoc theo quy dinh ctia Bo GDDT.

2.1. Tir ngay 16/6/2025 dén ngay 20/6/2025: Hoi dong xét cong nhén t6t
nghiép THCS céc co s& gido duc hop va tién hanh xét cong nhén tot nghiép (dot
2).

2.2. Tir ngay 26/6/2025 dén ngay 27/6/2025: Hoi dong xét cong nhan t6t
nghiép THCS céc co s& gido duc nop hé so d& nghi xét cong nhan tdt nghiép
THCS (dot 2) vé Phong GDPT.

2.3. Tir ngay 08/7/2025 dén ngay 09/7/2025: Phong GDPT t6 chirc xét
duyét két qua xét tot nghiép (dgt 2) cua cac co s& giao duc.

2.4 Cham nhit ngay 11/7/2025: Cac co s& gido dyc can ctr két qua xet
duyét tét nghiép THCS (dot 2) cua Phong GDDT cap gidy ching nhén t6t
nghiép THCS tam thoi va tra hd so, hoc ba cho hoc sinh.

1.5. Ngay 15/7/2025: Phong GDDT béo cdo cong tac xét cong nhan tot;
nghi€p va danh sach ngudi hoc duge cong nhdn TN THCS (d¢t 2) nam hoc
2024-2025 vé S& GDPT.

Trén day 1a huéng dan xét .cong nhén t6t nghlep THCS nd@m hoc 2024-
2025, Phong GDDT thanh phé dé nghi cac co s¢ gido duc c6 hoc sinh 16p 9
nghiém tic t6 chirc thuc hién va phdi hop thuc hién tét cac noi dung da hudng
dan dé cong tac xét cong nhan tdt nghiép THCS nam hoc 2024-2025 dat két qua
theo ké hoach dé ra./.

Noi nhin: TRUON G PHONG

- Nhu trén;
- Luvu: VT, THCS.

Nguyén Thi Thanh Phuwgng



UBND THANH PHO THU DAU MOT

(Miu 1)

DANH SACH HOQC SINH U PIEU KIEN PE NGHI XET CONG NHAN TOT NGHIEP THCS

TRUONG THCS .cocovesivssrosnssonns NAM HOC 2024 - 2025 (POT ....)
So Ho va tén hoc sinh 16p Gigi | Dan [Ngay, thang, Noi sinh Xép loai cudi nam Dién Dién Hinh thac KY tén
TT (Chir IN HOA) tinh toc nam sinh (tinh/TP thudc H.Kiém H.Luc Uutién | K.Khich | daotao J
1) 2 3 4) (&) (6) 7) ) ©) (10) (11) (12) 13)
Téng cong danh séch ndy c6 ............ hoc sinh d& nghi xét cong nhan tét nghiép THCS e ,ngdy ....thang ..... nam 2025
NGUOI LAP GIAO VIEN BQO MON GIAO VIEN CHU NHIEM HIEU TRUONG/GIAM POC




UBND THANH PHO THU DAU MOT
TRUONG THCS .............

(Miu 2)

DANH SACH HQC SINH CHUA PU PIEU KIEN PE NGHI XET CONG NHAN TOT NGHIEP THCS
NAM HOQC 2024 - 2025 (POT....)

s | Hovatenhocsinh | | Giéi | Dan [Ngay, thing, (ﬁnl:;’T‘;‘t’ELéc Xép loai cudi nam Dién Dién |Hinhthic| .
TT (Chir IN HOA) " tinh | tdc nam sinh ™W) t H.Kiém Bl Uutién | K.Khich | dao tao Y
(1) ) 3) 4) () (©6) 7) ) ‘) (10) (11) (12) (13)
Téng cong danh sach ndy 6 ............ hoc sinh d& nghi xét cong nhan tét nghiép THCS e, ,ngdy .... thang ..... nam 2025
NGUOI LAP GIAO VIEN BQ MON GIAO VIEN CHU NHIEM HIEU TRUONG/GIAM POC




---------------------------

(Miu 4)

DANH SACH CONG NHAN TOT NGHIEP THCS
NAM HQC 2024 -2025 (POQT ...)

Ngay, Noi sinh Xép loai
sé Ho va tén hoc sinh 5, | Gidi | Dén | thing, (tf;hS/TP cudi nam Dién Hinh thite i
TT (Chit IN HOA) P | tinh | toc | nim 5 Ren Hoc UT 4o tao 5
! thudoc TW ) ¥ A
sinh luyén tap
(1) 2) ) 1@ |5) (6) (7) 8 ) (10) (13) (14)
PAI DIEN 2 THANH VIEN HQI PONG P. CHU TICH HOI PONG Két qua cong nhin TN.THCS
( Ky va ghi ho, tén ) ( Ky va ghi ho, tén ) - Téng sb duoc cong nhan tét nghiép: ............ - Téng s6 duoc cong nhén ot nghiép: .........
B7 ool ren surmns sk susaatniadons
.5 SRR TN RE R TR L B L S 1 SRS A S 5 DRV iioss thang ...nam 2025
CHU TICH HQI PONG
THU KY HOI PONG ( Ky va ghi ho, tén )
( Ky va ghi ho, tén )




(Miu 5)

it S D IR B R D THONG KE KET QUA TOT NGHIEP THCS
NAM HOQC 2024 - 2025 (POT ....)
TS HS khéng dii diéu kién Két qua g X
: dur xét TN xét t6t nghiép S0 Ngwii 'EN thnge
Tongs6 | Tongsd Téne sb dién UT
Sé ’ HSI6p9 | HSI6p9 | eSO Ghi
LOP A Al g HS lo’p 9 ”
TT dau nim | cuoi nim K chu
h h du xét TN | Nghi hoc " ; 2 iz de
oc oc ud 45 Hoc tip | Rén luyén [ Tong so Ty 1€
1 Chua dat | Chua dat | duge TN % TS6 %
ngay
TONG CONG
................... , ngay .....thang ...... nam 2024
NGUOI LAP HIEU TRUONG/GIAM POC




THONG KE SO LUQNG NU THEO TY LE TN THCS

NAM HOQC 2024 - 2025 (POQT ...)

(Méiu 6)

TRUONG THCS .......cooooviiieiiieieiieece e
Tong so dwoc xét tot nghiép So dwgc cong nhan tot nghiép
Stt| Truong . Tong so D6 .~z | Ghichi
TS Nir TS N& Ty 1€ Do
1 #DIV/0!
Cong
veer, NEAY ... thang ...... nam 2025
NGUOI LAP HIEU TRUONG/GIAM POC
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